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الهم رزقوحبك وحب مرأحيك . 
اله عور يفن وأفهوزاعاستوونينرعك. 
ري رأوزعاً رشك نعنك عليا وعلروالدوأ عم لصا حا ترضاء . 
وأدخلويرحيك فعياوك الصا مين 
اللهمأغف لزلا يلون 
ولا تؤاخذ نيا تمواوزاد. 
وأجعلوخيراما يطنون . 







بادى ذي بدأ كمد اللكى الذي أعاننا على إتمامع هذا العمل . 





0 من باب العرفان بالجميل يسعدنا أن نتقرع بأسمى عبارات الشكر التقدير 1 9 حسم 
لأستاذنا الفاضل والكريم "حروش موسى" عرقانا بجهوده اللتواصلة 
عرفانا و توجيها وتعقيبا في كل خطوة خطاه) هذا الحمل فلك أستاذي 
عظيم امتناني وجزآك الله خيرا وأبقاك ذخرا لطلاب المعرفق . 
كما نشكر كل من ساعدنا ولو بالدعاء , أو كلمة طيبة على إنجاز هذا 
البحث وإلى من ساعدتنا على طباعتق و إخراجك في الصورة الحالية, كل 
شكرنا وتقديرنا إلى الصديقة و الحبيبة " أحلام" 
كمال يفوتنا أن نتقدع أبلغ صيخ الشكر إلى أساتنتنا الكراع بقسم علم 
المكتبات وإى كل من علمنا حرفا طيلة مشوارنا الدراسي . 


“؟شكرا طن شرفنا ‏ حضوره منصة اللمناقشة و قبولك عناء قراءة العمل 


95 ن. ذكية من . سحاد 0 
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العيش ماض فأكرم والديك نه والأمأول ,يكرام وإحسازن ‏ 


وحسبها الحمل والإرضاع تذ منه أمراز ,؛الفضل:الأكل إنسازن ‏ 








نورنهو سعاد . يد 





إل اجمل واروعكلكوته انةاخو__ تمشومة (شيماء) . 
وف كل عائلة]اصري ‏ 


إل الخحاضر الغائب القرب البعيد . 
الأختنى ال + تلدها آم وقاسمت معها الحلووالمر خلال حمس سنوات: 


سعاد صوفار_.. 





بأكمعحد اه 
كلما ضعف القّابو واهمّز العمّل, وارتعد القلم, تكرت عطاؤكما العظيم ودعاؤكما لكر 5 





إل فيحةوسمةالنزل:الككوتن الشاغبتين (قيفى ) فرج (نة) حسدى .. 
إل كل الأهل والأقارب. 
إلكلمن يملقب "صوفازن". 
لمن غمرني عبارات ومعانر_ الحبة والصد ف والوفاء . 

ا ا قاسمتئ_ هذا العمل وال تقاسمت معها الحلو والمررخلال حمس سنوات, 
إليك.ا من مسح دمعي حين تبك عيوني وإليكءا شهد0 العسلءإليكءا قرةالعين وإليكنا نونو 
2207 
ب كل صديقات الطفولة» إل صديقات العمر اللواتي كنف[ ليب خي رأخوات "جنات -كريهة -عبير- وردة - 
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مقدمه4: 

تعتبر البناية الأرشيفية المعيار الأساسي و الشرط المهم في العمل الأرشيفي»فهي تسمح 
بالسير الحسن للمصلحة و قيامها بالمهام الموكلة إليها على أحسن وجحه .وقد إهتم الإنسان بالبناية 
الأرشيفية مند القدم حيث كان الرومانيون يجمعون السجلات في بنايات خاصة وال أصبحت 
جزءا من المعرفة البشرية. 

أما المصريون ونظرا لأهمية الوثائق الاقتصادية والحكومية باعتبارها وثائق إثبات الملكية فقد 
إهتم الفراعنة بحفظ هده الوثائق مع الكتب داخل المكتبات أما الإغريقيون فقد كانوا يحتفظون 
بالأرشيف الخاص داخل الكهوف. ثم تطورت أماكن الحفظ بعض الشيء»حيث أصبح الإنسان 
بحفظ وثائقه داحل الخزانات الحدارية و المخابئ و داخخل الأقبية ورغم بساطة الأمكنة المذكورة إلا 
أكما تعبر عن الرغبة الجامعة للانسان في حفظ وثائقه على أحسن وحه و بأحسن الوسائل المتوفرة. 

أما حاليا ومع تطور الإنتاج الوثائقي ومنه تطور الرصيد الأرشيفي فقد سعى الإنسان إلى 
تطوير أماكن حفظ الأرشيف ونتيجة لهذا السعي ظهرت البناية الأرشيفية العصرية لحفظ ذاكرة 
الأمم ذات مقاييس ومعايير خاصة من أجل الحفظ الأمثل للرصيد الأرشيفي و الجزائر من الدول 
الى اهتمت بالبناية الأرشيفية خاصة وأنها أفردت منشورا كاملا يتعلق بتشييد بناية الأرشيف وهو 
المنشور رقم 99/111المؤرخ في 12مارس 999 1 . 

وفي هذا الإطار تم اختيار هدا الموضوع نظرا للأهمية الى يكتسبها فقد حولنا دراسة البناية 
الأرشيفية من نواح متعددة ابتداء من مقوماتها والبناء اليد والتجهيز الراقي وذلك في محاولة تبيان 
ما يحب أن يكون وما هو موجود في مصالح الأرشيف الجحزائرية بالأخص في مصلحة الأرشيف 
لولاية حيجل كنموذج للدراسة لإظهار ما وصلت إليه حطى سيرها نحوى البناية الأرشيفية 
المعاصرة. 

ومن هذا المنطلق فقد قسمنا موضوع دراستنا إلى الجانب التمهيدي (أساسيات الدراسة ) 
تناولنا من حلاله طرح إشكالية البحث ووضع الفرضيات مع تبيان أقيية لدو افنة بو أسياني: تيار 
الملوضوع والحدف من الدراسة ثم المفاهيم الأساسية لمذه الدراسة والمنهج المتبع في الدراسة 
بالإضافة إلى أدوات جمع البيانات و الدراسات السابقة . 
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أما الفصل الأول فجاء تحت عنوان مفاهيم حول البناية الأرشيفية وبحد فيه تعريف البناية 
الأرشيفية أهميتها وشروط تصميمها بالإضافة إلى المبادئ الأساسية لها. 

وفيما يخص الفصل الثائى فقد جاء بعنوان المواصفات والمقاييس العلمية للبناية الأرشيفية 
ونحد فيه المقاييس العلمية للبناية الأرشيفية ومواصفات إنشائها بالإضافة إلى الأخطار الى تتعرض 
لما و الإإجراءات المتخذة لحمايتها. 

وأخيرا الفصل الثالث ونحد فيه الدراسة الميدانية وقد اشتملت على التعريف بولاية حيجل 
ثم تعريف الولاية »هيئاقاو اليكل التنظيمي لولاية حيجل ثم قدمنا لمحة عن المصلحة و هيكلها 


الأرشيفية بالرغم من نقص المراحع لهذا الموضوع بصفة خاصة واختصاص الأرشيف بصفة عامة. 
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إشكالية الدراسة: 

من اجل الوصول إلى عمل أرشيفي ناحح يجب توفير شروط تساهم في ذلكء وتعتبر البناية 
الأرشيفية أهم شرط فهي الدليل المادي و الملموس الذي يدل على وجود الأرشيف على وجود 
الأرشيف على مستوى إداري معين ويعتد تأثير البناية إلى العمليات الفنية الأرشيفية وإلى الأرشيفي 
وأيضا إلى الباحثين و الطلبة. 

فالبناية الأرشيفية المشيدة وفق المعايير العلمية و العملية توفر إمكانية الاحتفاظ الحيد 
والحفظ الملائم للرصيد الأرشيفي و يزيد من عمر الوثيقة الأرشيفية» أما إذا كان للرصيد محفوظ 
وفق شروط غير كافية فإننا بعل منه رصيد قابل للتلف ١‏ لأدن سبب و تصبح عملية الحفظ سلبية 
بالنسية لاأو شيف 

وتمتد أهمية البناية الأرشيفية إلى الأرشيفي من خلال إبرازه لمهارته و قدراته ضمن العمل 
الأرشيفي» فإذا كانت البناية الأرشيفية مشيدة وفق المعايير المتعارف عليهاء فإننا بذلك نوفر 
للأرشيفي الحو المناسب للعمل عإما فيما يخص الطلبة و الباحثين فالبناية الأرشيفية تمثل الشرط 
الأول و المهم لتبيين فاعلية الباحثين وأهمية الدراسات الى 2 يقومون به . 

ومعرفة حالة أي بناية أرشيفية تعتبر المرحلة الأولى لتطويرها و الرقي يما و جعلها أكثر 
إفادة لمختلف المصالح و الإدارات إذ تكشف الأضواء على مختلف جوانب البناية الأرشيفية 
وبالتالي نعرف نقاط الضعف الى يجب تفاديها مستقبلا و العمل على إزالتهاء ونقاط القوة الى 
نعطيها دعما للبقاء على ما هي عليه و كلما كان تشخيصنا لوضع هذه البناية دقيقا كان تقييمنا 
له ناححا و بالتاليى تكون المعالحة فعالة . 

و من احل الوصول إلى معرفة دقيقة طرحنا التساؤل الرئيسي التالي : 

“هل تم احترام المقاييس الدولية لبناية الأرشيف عند تحويل بناية قديمة إلى مركز أرشيف ؟ 

أما التساؤلات الفرعية فجاء ت على النحو التالي: 


1- هل وضعت برامج البناية الأرشيفية وفقا للمعايبر الدولية و الشروط المطلوبة؟ 
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2- هل يلعب موقع و مبئ المصلحة دورا حيويا في تحقيق أهدافها و تقديم خدماتا على 
أحسن وجه؟ 

فرضيات الدراسة: 

تعتبر الفرضية تخمين مؤقت للظاهرة إذ من خلالها نعمل على تحديد المعلومات المتصلة 
بالمشكلة المدروسة» و هى ال تقود بحثنا إلى اتحاه ثابت حيث تقوم بالربط بين العناصر النظرية 
واللادافة “وين بخ ريون ل شبك انه اليك 1ن مايل 

قمنا بصياغة فرضية رئيسية» تفرعت عنها فرضيات حزئية و قد تمثلت الفرضية الرئيسية 


هو يها 


"'يتوقف بحاح مصلحة الأرشيف في تحقيق أهدافها و خدمة روادها على وجودها داخل 
مبئ ملائم يلتزم بالشروط الى تنص عليها المعايير الدولية» في محال مصالح الأرشيف" 

أما الفرضيات الحزئية فيمكن صياغتها على النحو التالي: 

1 -عدم الخضوع البناية الأرشيفية للمعايير الدولية اثر سلبا على نوعية العمل الأرشيفي 

2-غياب مخازن حفظ الأرشيف »حعل الأرشيفي لا يهتم بعملية دفع و استقبال الأرشيف 

دالوا حاف العفدية السدوون رشعب احالف الباحقيى و المسعقيدنك. 

أهمية الدراسة: 

كر اللدوى الكبواق. الذي تلغية. ‏ شراكد «الأرشي. تن اتنياة: العلشة لاحن 
والمستفيدين» يدفع يما إلى أن تكون وظيفية و هذا يبدأ من أول حطوة» وهي عند التخطيط لبانيها 
لكي تكون بصورة جيدة والذي ينعكس على و حود خدماقا المقدمة للمستفيدين»و كل هذا 
نلاحظه على مراكز الأرشيف الغربية الى تطبق المعايير العالمية لبانيها وال لاقت نحاحا كبيرا في 
هذا النمحال مقارنة مع مراكزنا الأرشيفية الذي سنحاول اختيارها لهذا الموضوع والذي له أهمية 


كبيرة» للكشف عن النقاط الأساسية ووضع الخطوط العريضة لسياسة تقويم الوضع في بعض 


'قندلجى .عامر.البحث العلمى و استخدام مصادر المعلومات التقليدية و الالكترونية :أسسه. أساليبه » مفاهيمه. 
أدواته.عمان :دار المسيرة» 2008 »ص. 677 
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مراكزنا الأرشيفية و ذلك بإبزاز المواضفات العلمية للمبن و التجهيزات و مدى تأثيرها فق وجحود 
الخدمات»وهناك ارتباط وثيق بينهم و ذلك من خلال إمكانية استحداث مصالح جديدة لتوفير 
خدمات راقية من خلال التوسع في المبئ» إذا دعت الضرورة لذلك» و ما يبرز دراستنا للموضوع 
أكثر هو تطرقنا لحل الخدمات الى يجب أن تتوفر في مراكز الأرشيف المثالية و تبيان نتائج هذه 
الدراسة من خلال مقارنتها مما وصلت إليه مراكز الأرشيف لتوفير الخدمات بفعاليتها المطلوبة 
وكيفية هيكلة مصا حها وفق البناء العلمي ومعرفة واقعها في جميع المستويات. 

أسباب و دوافع اختيار الموضوع: 


إن اختيارنا لحذا الموضوع لم يكن عشوائياء بل يوحد من وراء دراسته دوافع 
وأسباب أثارت اهتمامنا و جعلتنا نفكر في هذا الموضوع بالتحديد بطريقة علمية 


وموضوعية» وتتمثل هذه الأسباب و الدوافع فيما يلي : 

1- الرغبة و الميول في دراسة موضوع البناية الأرشيفية و ملاءمته لطبيعة تخصصنا. 

2- كون الموضوع جزء من دراستنا يستلزم علينا البحث أكثر من اجل إتاحة كل ما هو 
حديد في هذا ا مجال. 

3- محاولة إثراء هذا الجانب ببعض المعلومات نظرا لنقص الدراسات الميدانية الى تعالح 
موضوع اليه الا رسفي : 

4- إبراز أهمية البناية الأرشيفية. 

5- إبراز قيمة البناية الأرشيفية و تأثيرها على حفظ الأرشيف, لذلك تستحق إن نلتفت 
إليها بالدراسة من احل تطوير جانبيها النظري و العلمي. 

6-قلة الدراسات الى تعالح موضوع البناية الأرشيفية. 

7-المساهمة في إثراء مكتبة قسم علم المكتبات .مرجع حديد 

أهداف الدراسة: 

تصبو كل دراسة علمية إلى تحقيق هدفء أو جملة من الأهداف» من خلال الاستكشاف 
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[ - التعريف بمٌمصلحة الأوقيقب ن الواتق لولاية جيجل. 

2- بيان أهم شروط مبانيٍ الأرشيف و المعايير الدولية الخاصة بذلك. 

3- مدى مطابقة مبئ مصلحة أرشيف ولاية جحيجل لمذه المعايير . 

4- التعرف على إمكانيات استقبال المصلحة و نسبة العجز فيها . 

5- الاطلاع على العوائق الى تحول دون التوسع في مبئ المصلحة لتمكين اكبر عدد ممكن 
من الباحثين الاستفادة من خدماما 5 

6 التعر فيه غلى الكواني الشلبية ق: الموخ لتفاديها:ق الناياتة المستميلية: 

المفاهيم الأساسية للبحث: 

تعتمد كل دراسة علمية على تحديد بعض التعاريف الإجرائية للمصطلحات الأساسية الى 
يدور حوها موضوع البحثء.وق إطار بحثنا استخر جنا بعض المصطلحات الى تم استخدامها وفق 
حطة محدودة وهي . 

-البناية الأرشيفية:هي مكان مسؤول عن تزويد وحفظ وتسهيل تداول الأرشيف »كذلك 
تدعى وكالة الأوشقي: سكي النودلات ودار الحفوظات والوثائق. 

-المعايير والمواصفات:هى وسيلة تستعمل للوصول إلى غاية معينة» وهى أداة فعالة ما 
تحققت وظائفها على أحسن وجه ويمكن استبدالما أو إدخال بعض التعديلات عليها م فقدت 
فعاليتهاء و المعايبر هي الأسس والقواعد الى بواسطتها بمكن قياس وتقييم خدمات مراكز 
الأ رفست 

-المرونة:هى إمكانية التبادل في وظائف الإحراءات المختلفة؛إي يستخدم مكان مخازن 
الوثائق كمكان الاستقبال أو للأقسام الفنية أو للموظفين أو العكس. 

-إمكانية التوسع:هي قابلية المبئى للتوسع المستقبلي»وفق ما تسمح به قوانين البناء 
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لاشك أن أي بحث علمي لا يخلو من الاعتماد على منهج محدد يختاره الباحث لموضوع 
دراسته و يساعده للوصول إلى نتائج منطقية) ويتم هذا وفقا للعمليات الفعلية اللازمة» لحل مشكلة 
من المشكلات» وهذه العمليات تتضمن وصفا تحليلا للظاهرة المتعلقة بالمشكلة» و بما يشمله هذا 
لاكتشاف هذه الحقائق و إثباتهاء وقد اعتمدنا في دراستنا على المنهج الوصفي التحليلي»الذي هو 
نوع من أساليب البحث» يدرس الظواهر الطبيعية و الاجتماعية والاقتصادية و السياسية 
الراهنة»دراسة كيفية توضيح خصائص الظاهرة»و درحة ارتباطها مع الظواهر الأخرى' . 

أدوات جمع البيانات: 

ختلف وسائل مع لبن تاق تبعا للا حتلااف موضوع الدراسةع و على 1 ال فا 
استخدام أكثر من وسيلة واحدة لجمع البيانات قد يكون امرأ مرغوبا فيه» و ذلك للتقليل 

ون لسر بو الضول: عن عاونا 6 ومن هذا المنطلق فقد اعتمد الباحث 

الأدوات التالية في عملية تجميع المعلومات. 

1- المقابلة: في البحث العلمى هى عبارة عن حوارء أو محادثة أو مناقشة موحهة» تكون 

بين الباحث عادة من جهة و شخص أو أشخاص آخرين من جهة أخحرى» و ذلك بغرض 

التوصل إليها و الحصول عليهاء و ذلك في ضوء أهداف بحثه. و تمثل المقابلة مجموعة 

من الأسئلة والاستفسارات و الإيضاحاتء ال تتطلب الإحابة غليها والتعقيب عليهاء 


وتكون المقابلة عادة وجها لوجه بين الباحث و الشخص و الأشخاص المعنيين بالبحث» ولكن 
ظهرت وسائل الاتصال الحديثة المناسبة '. ويهذا نقول إن المقابلة هي نوع من الحوار و الحديث 


'قندلجي, عامر.المرجع السابق.ص.92 

“بدر؛احمد. أصول البحث العلمى و مناهجه .القاهرة:المكتبة الأكادمية»1996.ص.34 

"عبيدات,دو قان.عدس :عبد الرحمان. البحث العلمي:مفهومه. أدواته, أساليبه. عمان: دار مجدلاوي للقتده والتوزيع 
ب ؛ص.131 
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مقدمة عامة 
المادف» ويبادر الباحث عادة فيه إحراء المقابلة لتحقيق هدف أو أهداف ترتبط بحصوله على 
معلومات مرتبطة بطبيعة بحثه. 

حيث استخدمنا هذه الأداة مع موظفي المصلحة لأن رئيس المصلحة غير مختص في 

بخال الأرشيف» و كانت كأداة أساسية لجمع البيانات الى تساعدنا للوصول إلى نتائج من 

2- الملاحظة: نستطيع أن نعرف أسلوب الملاحظة في البحث العلمى بأنها المشاهدة 
والمراقبة الدقيقة لسلوك أو ظاهرة معينة» و تعتبر أداة فعالة من أدوات جمع البيانات يلجا إليها 
الباتحيق الجمع المعلومات الي يتعذر الحصول عليها من حلال الأدوات الأخرى» و تعررف بأنها 
مععرم اق النسوية: ليدانق إلى فكع التصول عليها ف اللارافية اللطرية" . 

يعد تحديد بحالات الدراسة المختلفة من الخطوات المنهجية الحامة»و لقد اتفق الكثير من 
المشتغلين في مناهج البحث الاجتماعي» على أن لكل دراسة محالات ثلاثة رئيسية هي البمجحال 
الجغرافي) 0 البتيراق و ان الزمن) ولقد قمنا بتحديد مجالاات دراستنا على النحو التالى : 

- امجال الجغراني: 

تتضح الحدود الحغرافية للدراسة من العنوان المتمثل في البناية الأرشيفية» دراسة حالة 

مصلحة الأرشيف والوثائق لولاية حيجل وبالتالي فا محال المكاني للدراسة هو مصلحة الأرشيف و 
الوثائق لولاية حيجل. 

- اججال الزمنى: 

وهي الفترة الزمنية الى قضيناها في انحاز هذا البحثءو الممتدة من(20 مارس إلى 15 

ماي)أي حوالي شهرين. 

- امجال البشري: 


يضم امحال البشري في دراستناء كافة موظفي مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جيجل. 
'قندلجي»عامر.المرجع نفسه.ص.86 1 
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مقدمة عامة 
الدراسات السابقة: 
إن الدراسات السابقة هي كل دراسة أعدت من قبل تشترك مع هذه الدراسة في نفس 
امحاور» ويكون المدف من ذكرها هو إبراز نقاط الالتقاء و الاختلاف» وما لاحظناه هو قلة 
المراحع الموحودة في مكتبة القسم الى تناولت موضوع البناية الأرشيفية» وعكس ذلك فالدراسات 
الي تناولت الأرشيف كدراسة عامة هي كثيرة نوعا ماء ومن أهم الدراسات: 
1- مهيرة»هبة.المقاييس و المواصفات العلمية لبناء مركز أرشيف وتحهيزاته.مذكرة ليسانسءعلم 
المكتبات» جامعة منتوري قسنطينة» 2006 
2- عسليء محمد.لطرش 00 5 بلدية بوسعادة:الواقع و الأفاق.مذكرة 
ليسانس:علم المكتبات»جامعة منتوري قسنطينة» 2004 
3- قادريءالطاهر.دراسة أرشيف ولاية سطيف:الواقع و الأفاق.مذكرة ليسانس:علم 
المكتبات» جامعة منتوري قسنطينة» 2006 
4- قحف.دلال.مصلحة أرشيف جامعة منتوري:دراسة و تصميم موقع ويب.مذكرة ليسانس: 
علم المكتبات»جامعة منتوري قسنطينة» 2006 
5-- :يوقوية اتن البداية: الأرشيفية:درامية يدانية: #تصدلحة ١‏ أرشيق: ,ولأية الطارفه يقد كرة 


ليسانس :علم المكتبات» جامعة منتوري قسنطينة» 2)00008 
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الفصل ١‏ لزول 
مفاهيم حول البناية الأرشيفية 
1 - 1 - تحريف البناية الأرشيفية 
1 - 2 - أهمية البناية الأرشيفية 
1 - 3 - شروط تصميم بناية أرشيفية 
1 - 4 - امبادى الأساسية لتصميم بناية أرشيفية 


1 -5- خطوات إنجاز بناية أرشيفية 


الفصل الأول : مفاهيم حول البناية الأرشيفية 

الفصل الأول: مفاهيم حول البناية الأرشيفية 

1 -1- تعريف البناية الأرشيفية: 

البناية الأرشيفية أو دار الأرشيف كما ورد في معجم المصطلحات الأرشيفية هي "مكان 
مسؤول عن تزويد و حفظ و تسهيل تداول الاأرشيف ( كذلك يدعى وكالة الارشيف ومكتب 
السحالاف وهار اكد عالف ونان ار ناته 1 

وتعرف أيضا بناية الأرشيف الوسيط: "مستودع تحت إدارة السلطة الأرشيفية العامة تودع 
به الوثائق الإدارية غير المتداولة لعدد من الميئات الإدارية المنفصلة و مخضع لنظام مقنن للاقتناء 

00 نل هاه ٠.‏ ل كن 5 2 

(الفرز) إلى أن يتم إهلاكها (الحذدف) وحنحويلها إلى الأآرشيف القومي . 

ومن هنا يمكن تقسيم البناية الأرشيفية إلى نوعين : 

أ- بناية الحفظ المؤقت: 

وهي خاصة بأرشيف العمر الثاني الذي لازالت الإدارة المنتجة له تحتاج إليه من وقت لآخر 
وبمكن أن نحدها في المؤسسات ,الجامعات ومراكز الأرشيف الجهوية » يجب أن تتضمن الحد 
الأدن من الشروط الواحب توفرها في بناية الأرشيف مثل مخازن الحفظ ووسائل المعالجة ولا نحد 
فيها قاعة المطالعة ورصيدها غير مفتوح للإطلاع من طرف الباحثين على اعتبار أن 9090 من 
رصيد بناية الحفظ المؤقت سيحذف »و10 96فقط يحفظ ويبقى لمدة محددة قبل نقله إلى مراكز 
الحفظ النهائى لأهميته العلمية أو التاريخية . 

ب- بناية الحفظ النهائى: 

وى خاييةة أرشيف الغمر الغالك و النقع ينقد :تكد الخذاريه كاه وغده عونا ب 
العاصمة أو في المدن الكبرى» ويجب أن تتوفر فيها كل المياكل و الشروط العلمية والتقنية المتعارف 
عليهاء و رصيد بناية الحفظ النهائي يكون مفتوح للجمهور كالباحثين والطلبة. 


"قالن» بيتر. معجم المصطلحات الأرشيفية.الدار العربية للعلوم» ص.75/ 
“عسل محمد.لطرشءمراد.دراسة حول أرشيف بلدية بوسعادة:الواقع والافاق.مذكرة ليسانس:علم المكتبات» جامعة منتوري 
قسنطينة» 2)0004»ص 1 2 
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الفصل الأول : مفاهيم حول البناية الأرشيفية 
2-1-أهمية البناية الأرشيفية : 
تظهر الأهمية من حلال النشاطات أو المهام الى تقام داحل البناية منها: 
1- حفظ الوثائق المنتجة أو المستلمة من طرف الحيئات أو الإدارات العمومية أو المؤوسسات. 
2 عدطييان عازه ففبويق للو نائق احفوكلة . 
3- كسب مكان واحد للإطلاع على الأرشيف . 
4- توفير مكان ملائم لاستقبال الباحثين من أجل استغلال الأرشيف و تطوير البحث 
العلمي. 
و يمكن التدليل على ذلك بما ورد في المرسوم رقم 67/77 حيث جاء فيه: 
المادة 32 :تنش مواسسة المتعف و ظانث ىق كل و لاية.. 
المادة 3:يؤ سس ف مقر كل ولاية مستودع المحفو لات مكلق: عفكل: : 
د.. اخووعة :الأضلية التضوصن. الاؤادية ب التشيفية: عو كذلاك مداو قلف «الخالين. الشيية 
الولائية . 
- المصادر الوثائقية للمجالس القضائية و امحاكم انحلية . 
- المصادر الوثائقية للادارات مهما كان نوعها . 
-اللعيادى الونائقية الكفمية من ارات الملدى تارم شراء أو هبه أن بورضبية اوفرعت 
مبادلة ثقافية في القطر اللجزائري أو ار 
3-1-شروط تصميم بناية أرشيفية: 
إن المقصود هنا هو كيفية وضع المنخططات الي تظهر مواقع مختلف الوحدات و المصالح 
الى تتكون منها البناية الأرشيفية» وعلى هذا الأساس فإن تصميم بناية أرشيفية يحب أن تتوفر على 
معايبر و مواصفات فنية و عملية يتطلب معظمها التفكير الجماعي بين المهندس و الأرشيفي . 


المرسوم67/77.المتعلق بانشاء مؤسسة المحفوظات الوطنية.ص. 495 
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الفصل الأول : مفاهيم حول البناية الأرشيفية 
حيث يؤكد هؤلاء على ضرورة ملائمة تصميم البناية مع الاتحاه الوظيفي ومن هذا المنطلق يمكن 
ديك العناضر التالية :: 

- المبادئ الأساسية لتصميم بناية أرشيفية . 

4-1-المبادئ الأساسية لتصميم بناية أرشيفية: 
المبادئ الى ينجز وفقها أي مشروع بناء » لأن المبادئ لما أهمية بالغة في تحقيق الغرض الذي أنشئ 

كلما كانت البناية الأرشيفية مصممة على الأساس الوظيفي كلما ساعد ذلك على بجاح 
الأعمال والأنشطة الى تقوم ها البناية الأرشيفية» حيث يجب تصنيف احتياجات المساحة على 
أساس نوع الوظائف ووضع المعايير لكل نوع منها »هذا من أحل تسلسل إجراءات الخدمة في اتحاه 
واحد .ولهذا يجب على المهندس أن يحيط علما .ما يتعلق وحجم المصالح والوحدات الى ستتضمنها 
البداية: الأرشيفية و الحتراجانت ستيان الدماريج 

وتوقعات النمو المستقبلي لما من خلال حساب معدل نمو الوثائق الأرشيفية ومن هذه 
المعلومات يمكن للمهندس المتعاون مع الأرشيفي المختص بإنشاء بناية أرشيفية كاملة الوظائف 
تحققة الغرض مؤدية للخدمات المطلوبة منها في سهولة وو يسر. 

2-4-1-ترتيب المصالح و الخدمات: 

يحب ترتيب المصالح و الوحدات داحل البناية الأرشيفية بحيث تكون جميعا في مكان واحد 


أي لا بمكن أن تتفرق في أماكن متباعدة من البناية إذ يجب أن تكون جميع المكاتب متقاربة من 


أمهيرة»هبة. المقاييس و المواصفات العلمية لبناء مركز أرشيف و تجهيزاته. مذكرة ليسانس:علم المكتبات» جامعة 
منتوري قسنطينة» 2)00015»ص. 42 
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الفصل الأول: مفاهيم حول البناية الأرشيفية 
أحل ضمان خدمة وأداء أرشيفي على أعلى مستوى ».ومن أجل حفظ الرصيد الأرشيفي بطريقة 
فعالة وحيدة »وحين تكون عملية الاتصال بين المصالح و الأقسام المترابطة سهلة .كذلك يجب 
تحديد الوظائف الى لما علاقة مباشرة فيما بينها مثل قاعة المطالعة .قاعة المحاضرات وقاعة 
الاستقبال »فهذه القاعات تكون مفتوحة على الجمهورء لذلك يجب ترتيبها وتوزيعها في البناية 
بشكل متقارب بينهم. أما المخازن وقاعات التجليد والورش والمخابر وما أنما تكون غير مفتوحة 
على لطيو ترز ينها رون يميه اعد لقا عاك و ان عاض ! تعرس على الهو 

3-4-1-لمرونة في التصميم وإمكانية التعديل: 

يحب أن يتسم تصميم بناية الأرشيف بالمرونة الكافية حن يتمكن من مواجهة إمكانية 
التوسع في العمل مستقبلاً »كما يجب أن يسمح تصميم البناية بالتعديل أو التغيير من الداغعل إذا ما 
دعت الحاجحة لذلك كزيادة الرصيد أو إدحال شكل جديد كالأرشيف الإلكترونى ويتطلبه من 
أجهزة قراءة خاصة أي وسائل عمل حديدة »كما يحب أن نضع في الحسابات حالات الطوارئ 
كالحرائق أو الزلازل إذ يجب إن يتضمن المبئ منافذ للخروج خاصة بالحالات الاستثنائية. 

4-4-1-الاقتصاد في المصاريف: 

رغم أهمية هذا المعيار في تصميم البناية الأرشيفية إلا انه نسبي» فالاقتصاد في المصاريف لا 
بغي الإخلال بأحد المقاييس المعتمدة في تشييد البناية»كاستعمال مواد بناء غير مطابقة أو تجهيزها 
بوسائل ضعيفة و أدوات عمل قليلة الفعالية أو غير مواكبة لتطور الرصيد الأرشيفي. 

فالأرشيف هو الذاكرة الحية للأمم لهذا يجب الحفاظ عليه بغض النظر عن التكلفة. 

5-4-1-المساهمة في راحة و إرضاء الموظفين و المستفيدين: 

إن البناية الى تتوفر على الظروف المريحة للعمل من حيث الإضاءة و الإنارة البيدة سواء 
الطبيعية أو الاصطناعية و كذلك التهوية المناسبة و المتحكمة في الضوضاء إضافة إلى التأثيث 
المناسب و التجهيز الملائم له اثر كبير في ظروف عمل جيدة.و بالتالي الرفع من معنويات الموظفين و 
كذلك اتحتيار الألوان و مواد الزينة والاهتمام بالمظهر الحمالي للبناية الأرشيفية فهي توفر الراحة 
النفسية للا رشفون: 


أمهيرة»هبة.المرجع السابق.»ص. 43 
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الفصل الأول : مفاهيم حول البناية الأرشيفية 

آنا" بالنسية. إلى المسقفيديخ. “الباعتيق :يهب حييزها :بوسنائل .عنمن كتعليق 'اللافتاف) 
ووضع مخطط للبناية عند المدحل» و تنظيم قاعة المطالعة و تجهيزها بالوسائل و أدوات اللبحث 
لمساعدته و ترقية 00 

5-1-خطوات انجاز بناية أرشيفية: 

إن انحاز إي مشروع يحتم علينا إتباع منهجية معينة أو مراحل و خطوات ثابتة للوصول إلى 
نتائج واقعية و ملموسةءو .ما إن البناية الأرشيفية لما حصائص بحعلها تتميز عن مختلف البنايات 
الأخرى بالنظر إلى كوا من المبانى ذات الاستخدام المتخصصء أي أن استغلال بناية أرشيفية بعد 
تشييدها لا يكون إلا في ميدان الأرشيف" ويمكن عرض أهم المراحل الى يجب إتباعها لابحاز بناية 

1-5-1-ضبط الخطط التمهيدية و التصورات الكبرى للمشروع: 

يكون ذلك من طرف الأرشيفي من خلال وضع بيان الوي يفضل فيه احتياحات البناية 
الأرشيفية و متطلباتها الفنية كمساحة مخازن الحفظ و المكاتب و مخابر وورش العمليات الفنية 
الأرشيفية....الخ والبيان يحب أن يكون دقيقا وواقعيا و الفائدة المرحوة من هذا البيان التمهيدي 
الأولي: 

ت خزين. الا حتيا حاتة الأسناسية للبناية الارشيفية: 

- تحديد ماهية الخدمات والوظائف ال يجب توفيرها. 

- استدراك أي نقائص تظهر في المشروع. 

2-5-1-عرض البيان الآون: 

يعرض البيان الأولي من طرف الأرشيفي على المهندس من احل وضع تخطيط عام 

للبناية مبرزا العناصر الحامة» و يجب على المهندس أن يركز على مجموعة من الحوانب الأساسية 
لدان التمميك قي 


أمهيرة»هبة.المرجع السابق.»ص. 43 
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الفصل الأول : مفاهيم حول البناية الأرشيفية 
دمافية الخنمات::والوظائسة» بالبناية الأرشيفية 
- المعدل المتوقع لنمو و زيادة الأرصدة الأرشيفية. 
- احتمالات التغيير في خدمات البناية في المستقبل. 
3-5-1-إعداد المخططات الحندسية: 
بعد العرض يقوم المهندس بدراسة البيان التمهيدي و يشرع بإعداد المخططات 
والتصميمات. حى إذا ما تم الاتفاق على الخطة التمهيدية و انحاز المحططات يتم الانتقال إلى 
موضوعات عديدة. 
الأرضية»نوعية الإنارة واحتياطات السلامة. 
- الأماكن المخصصة لمكاتب الموظفين وما تتضمنه من تفاصيل تخص التأثيث 
والمكاتية: 
- المخابر و الورش فهي من أهم المساحات داخخل البناية الأرشيفية لما تمثله من دور في 
معاللحة الرصيد الأرشيفي و المحافظة عليه حيث تتضمن مخبر التعقيم و مخبر الترميم ووسائل خاصة 
بالفمليافة» الفية :الا رشيفية: 
- المساحة المخصصة للمستفيدين. 
- كذلك يجب الاتفاق أيضا حول المظاهر و الألوان الخاصة بالبناية الأرشيفية من احل 
الوصول إلى كفاءة عالية و أداء متميز بالنسبة للموظفين و سهولة اطلاع بالنسبة للمستفيدين و 


أي 
هي 


أبوكزيزء أحمد. البناية الأرشيفية.مذكرة ليسانس:علم المكتبات»جامعة منتوري قسنطينة» 2008»ص. 34-33 


17 


الفصل الثاني 


المقاييس و اللواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
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الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
1-2- المقاييس العلمية للبناية الأرشيفية: 

هى وسيلة تستعمل للوصول إلى غاية معينة» وهى أداة فعالة مى حققت وظائفها على 
أحسن وجه. وبمكن استبدالما أو إدحال بعض التعديلات عليها م فقدت فعاليتهاء و المقاييس هى 
الأسسن و التواعن الى بدو افسدلتها كن اقباس بى 'تقييم كفلامانت هرا كر الأرشيان. ' 

ومن بين هذه المفاييس 0 

1-1-2- معيار إيزو 2003(11799): 


يعد معيار 11/799 الصادر عن ايزو في سنة 2003 احد المعايير الواحب تطبيقها في 


مراكز الأرشيف عبر العالم لاسيما انه يخص الحفظ الملائم و المناسب للأرشيف. وهو عبارة عن 
معيار دولي أو مواصفة دولية قامت بإصداره اللجنة الفنية 46 في سبتمبر 2003 وثم الموافقة عليه 
بالإجماع من قبل المنظمة الدولية للتقييس و يعتمد عليه في تخزين الأرشيف على المدى الطويل 
إضافة إلى إمكانية تطبيقه في تخزين المواد المكتبية. فهو عبارة عن تقدعم إرشادات و نصائح إلزامية 
تساعد على توفير الحفظ السليم داخل المراكز و المستودعات الأرشيفية و ح في المكتبات. 

©مهام معيارايزو 11799 : 

من مهام المعيار الدولي انه يعمل على : 

- تطبيق الشروط اللازمة لتخزين طويل الأجل للأرشيف و المواد المرجعية. 

- يقدم بعض الحقائق و القواعد العامة الى ينبغي النظر فيها عند التخزين. 

- إعطاء الأرقام و الكميات الدقيقة خاصة عند تشييد البنايات الجديدة لحفظ الأرشيف. 

- يحدد خصائص المستودعات لغرض التخزين على المدى الطويل. 

- يقدم جملة من النقاط بطريقة التأقلم السريع مع اضطرابات البيئة و المناخ. 


© محتوى و مضمول معيار ايزو 09 [1: 


أمهيرة»هبة.المرجع السابق».»ص. 03 
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الفصل الثاني : اللقاييس والمواصفات العلميةق للبناية الأرشيفية 
يعد هذا المعيار كما ذكرنا سابقا انه احد المعايبر الى ركزت عليه المنظمة الدولية للتقييس 
وأشادت بضرورة تطبيقه و الأحذ به في مراكز الأرشيف أو في المكتبات كونه يضمن الحفظ 
الملائم على المدى الطويل للأرصدة الأرشيفية و المواد المكتبية. 
هذا المعيار الدولي يحدد خحصائص المستودعات للأغراض العامة المستخدمة في الأحل 
الطويل المدى للتخزين وينطبق على جميع مواد لكقنة بو ارا رشييفن: 
ومن أهم المحاور الى يتناولما هذا المعيار مايلي: 
1-نوعية المواد و الوثائق المحفوظة: 
هذه المواد تتمثل في أنواع الوثائق المحفوظة في الأرشيف و المكتبات كالكتب بشكل 
ريسي ...) و المخطوطات و الملفات و السجلات و الخرائط و الرسوم البيانية و المواد و 
التسجيلات السمعية و البصرية ووسائط مغناطيسية...الم. 
2-البناية أو المبئى: 
يشيد هذا المعيار على ضرورة إتباع النقاط التالية عند عملية تشييد البناية: 
- يجب أن يكون الموقع إستراتيجي. 
- لا ينبغي أن تكون البناية عرضة للخطر من الفيضانات و الزلازل وإنزلاقات التربة 
اوهو يحانف الم 


عدم بناء المبئن بالقرب من الأماكن الى يكثر فيها الانفجار أو تندلع منها النيران. 


- عدم بناء المبئى من الأماكن ال تحلب مختلف القوارض و الحشرات والآفات 


الأخحرى. 
- لا ينبغي التشييد بالقرب من اللصائع و الأماكن الملوثة الي تسيب في انبعاث 


لا يحب أن يكون المبئ هدفا استراتيجيا في نزاع مسلح. 


- عدم وضع البناية مقابلة دوما للاشعة الضارة. 
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الفصل الثاني : المقاييس وامواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 


3-التجهيزات: 


أوصى هذا المعيار على ضرورة بجحهيز البناية أو المبئ .مجموعة من التجهيزات تتمثل 


الرفوف: يجب أن تستعمل الرفوف المعدنية من النوع الحيد لأنما الأنسب لحفظ 
مختلف الأوعية الأرشيفية و الى يجب أن لا يتعدى 33:0 سم.أما المسافة الضرورية 
بين الرفوف لا تقل عن 80 سم أما فيما يخص المسافة بين علو السقف والرفوف 
فلا يحب أن تقل عن 50 مم...ال. 

النوافذ: أما فينا يخص النوافذ و حسب ما استخلصنه من هذا المعيار فانه يشترط أن 
تتوفر البناية على 10 نوافذ على الأكثر و ذلك لضمان وحود الحد الأدق من ضوء 
النهار و يتم تزويدها برحاج عازل لأشعة الشمس ما فوق البنفسجية لمنع انتقال 
العدوى باستخدام الستائر و يسمح فقط للوثائق المحفوظة داحل صناديق في شكل 
مجموعات أو سجلات أن توضع بالقرب من النوافذ. 

الإضاءة: يوصى هذا المعيار في حالة استعمال الإضاءة الاصطناعية أن يتم استخدام 
مصابيح من نوع الفلوريسنت مجهزة بعاكسات و مرشحات الأشعة فوق البنفسجية 
وأن تقدر نسبة الإضاءة ب: 200 لوكس. 

إفنافة إل كل هذه التجهيرات يوصي هذا العباز.بضيرورة تحهين البثاية #جموعة دع 
التجهيزات الأخرى و الى نوردها في النقاط التالية: 


- أبواب حديدية مدرعة من نوع الخلرينه الصلت» نكوة: “معاده للنيزان: 


- استخدام أجهزة لقياس درجة الحرارة و نسبة الرطوبة و لب سنوردها بالتفصيل 


في العناصر اللاحقة. 


- عبوات لإطفاء الحريق معبأة.مسحوق الكربون الجاف مجددة كل 06 أشهر. 


المكاتب. 


- مكيفات هوائية من اجل استعمالها للتهوية الاصطناعية خاصة في حالات الارتفاع 


الشديد لدرجة الحرارة. 
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الفصل الثاني : المقاييس وامواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
- جهاز تقطيع الورق يستخدم لإعدام الوثائق...و غيرها. 
4-التهوية و نوعية الحواء: 
تكون التهوية داخل المباني الأرشيفية بشكل دوري ودائم لوقت قصير حيث يسمح للهواء 
بالحركة الدورانية داحل القاعات فذلك يساعد بشكل كبير في منع تراكم حبوب الرطوبة بنسبة 
عالية ولضمان سلامة الأوعية من التلف بفعل الرطوبة يجب احترام المقاسات الخاصة بالرفوف الى 
أوردناها سابقا. أما فيما يخص نوعية الهواء فيجحب رصد نوعيتها ومدى تأثيرها على الأرشيف 
اللحفوظ إذ يمكن أن يصحب المواء جملة من الملوثات والحموضة والغبار و الغازات الم كسدة 
المنبعثة من الخار ج. 
5- الماء و الكهرباء: 
ينصح هذا المعيار بضرورة تزويد المبئ بالماء للضرورة.و لكن يجب اخذ الحيطة و 
الحذر في عملية توزيعه داخل المبئ و ذلك لضمان عدم تعرضه للأرشيف من خلال تجنب تمرير 
قنواته فوق الرفوف المخصصة للحفظ فتسربه يؤدي إلى الإتثلاف و صعوبة الترميم. 
أما الكهرباء فهي مادة حيوية يلزم تزويد المباني الأرشيفية بما حيث من خلالها تتم الإضاءة 
الاصطناعية أثناء غياب الإضاءة الطبيعية إضافة إلى الاعتماد عليها في تشغيل الأجهزة الكهربائية 
كأجهزة التدفئة والتهوية... وغيرها و ينصح تغطية كامل الأسلاك و الكوابل الكهربائية و عدم 
تر كها ظاهرة للعيان مما قد ينجر عنها حدوث شرارة كهربائية تؤدي إلى اندلاع الحريق و تتسبب 
في إتلاف الأرشيف. 
6- درجة الحرارة و نسبة الرطوبة: 
إن العمل المستمر على خفض درجة الحرارة و التعديل النسبي في نسبة الرطوبة حتما 
سوف يطيل من عمر الوثائق.حيث أن الارتفاع الكبير في درجة الحرارة يؤدي إلى جحفاف الورق 
و انكساره و بالتالي يتعرض إلى التلف مع مرور الوقت و كذلك بالنسبة إلى الليونة و التعفن 
وبمكن الاستعانة في بعض الحالات بالتهوية و التدفئة الاصطناعية. 
7- السظيف و التطهير: 
© التنظيف: تتم عملية التنظيف حسب ما جاء في هذا المعيار أنما عملية ضرورية 
وعامة و هامة جدا.حيث تستعمل المكانس الكهربائية الى تتميز بالتقاط الحراثيم الفطرية كما أن 
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الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
التنظيف يساعد على حماية الأرشيف من الإصابة البيولوحية ويلزم على الأرشيفي أو عامل النظافة 
تنظيف المكان مرة في اليوم الواحد. 


© التطهير: أما فيما يخص التطهير فهو نوع من المعالحة الكيميائية و الإشعاعية مناحل 
تخليص الأرشيف من الإصابة الي تعرض لما كنمو الفطريات والحشرات على الورق نتيجة عوامل 
عديدة كالرطوبة و اللمس المباشر...الخ. 
داخل قاعات الحفظ لأنه سرعان ما تصاب باقى المحفوظات بالعدوى... 


8- الكوارث و سبل الوقاية منها: 

يوصي المعيار الدولي ايزو 11799 عن ضرورة الحذر من الكوارث و المخاطر الى تبقى 
مهددة للأرشيف وأعطى أهم الطرق و السبل للوقاية منها و هي كثيرة ومتعددة: 

© الحرائق: وتحدث عادة من جراء الشرارات الكهربائية داحل المخحزن أو عن طريق 
العزاوال بو .الاسععمال. «امداشر أرطي للق لايك من ضيانة: البع يشكل م الأرشيف من 
الحريق إضافة إلى تجهيزه بعبوات إطفاء الحرائق مملوءة بغاز الكربون الجاف ووضع منبهات أو 
كاشف الحرائق» كما يحث هذا المعيار على ضرورة تدريب الموظفين للتعامل مع الحريق قبل و أثناء 
و بعل حلوله. 

© الزلازل والفيضانات: تعد الزلازل و الفيضانات من احطر الكوارث الى ققدد 
الأرشيف بحيث أن حدوثها يعي الإتلاف النهائي له.و حسب ما أوصت به المنظمة الدولية 
للتقييس عن طريق هذا المعيار أن الوقاية التامة من هذه المخاطر يكمن في الموقع المراد احتياره لبناية 
مركز الحفظ حيث يشترط إن يكون الموقع مناسب يخلو من أي نشاط أو تحرك زلزالي إضافة إلى 
ضرورة عدم تموقعه على ارض مسطحة لتجنب تعرضه إلى الفيضانات الى يمكن إن تحدث . 

© السرقة: إن السرقة عادة سيئة غالبا ما تتعرض لا مراكز الأرشيف و ذلك يعود 
بالدرحة الأولى إلى الاطلاع المباشر للأرشيف و تكثر الحفظ عن المساحات المخصصة للجمهور 
وإبعادها قدر المستطاع عنه بالإضافة إلى توفير الأمن لحماية الأرشيف من السرقة. 

© القوارض: تعد هذه المخلوقات خطيرة بالنسبة للأرشيف خاصة إذا دحلت إلى قاعات 


الحفظ و عادة تأي هذه المخلوقات من مجاري المياه أو إتباع شبكة الكهرباء و الماء أو وحود 
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الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلميق للبناية الأرشيفية 
فتحات و ثغرات على جدران المبئ يؤدي إلى تسرها لذا لابد من الحذر منها غن طريق محاربتها 
ومنعها من الاقتراب إلى مباني الأرشيف قدر المستطاع عن طريق غلق الفتحات بإحكام واستخدام 
المواد السامة الى تساعد في القضاء عليها./ 
2-1-1 حمعيار ايزو 2004(977006): 
يعد معيار 9706© أحد المعايير الصادر عن إيزو في سنة 2004 الذي يحمل أهمية 
كبيرة. لذلك ركزّت علية المنضمة العالمية للتقييس و أشارت بضرورة استخدامه في 
مراكز الأرشيف لأنه يضمن بالدرجة الأولى الحفظ الملائم للأرصدة الأرشيفية . 
فهو عبارة عن تقديم إرشادات و نصائح إلزامية تساعد على توفيرا لحفظ السليم داخل 
اموا كةو المسشودعات»: 
© مهام معيار ايزو 97/7006 : 
من مهام المعيار الدولي 9706 ما يلي : 
" يحدد الشروط اللازمة بغرض الحفظ اليد للأرصدة الأرشيفية. 
" توفير مبئ ملائم وفقا للشروط و المقاييس اللازمة. 
© محتوى ومضمون لمعيار 06/ 9: 
يعتبر هذا المعيار كما ذكرنا سابقا أنه أحد المعايير الى ركزت عليه المنظمة الدولية 
للتقييس و أشارت بضرورة تطبيقه و الأحذ به في مراكز الأرشيف كونه يضمن الحفظ الملائم 
على المدى الطويل للأرصدة الأرشيفية ووضع الشروط و المقاييس اللازمة في إنشاء مبئ ملائم.” 
3-1-1-معيار إيزو 2004(15489): 
يعد هنا العبار واتعد مم العاوير :اللي م أهية كبيرة ق. مال الأرشيف: الضادن عن 
المنظمة الدولية للتقييس وقد جاء بقوانين و ألزم بتطبيقها في إنشاء بناية أرشيفية وفقا للمقاييس 
العلمية المعمول بما كما دعي إلى تجهيز هدا ا مبئ .ممجموعة من التجهيزات تتمثل فيما يلي: 
* النوافذ: يشترط هذا المعيار أن تتوفر على 10 نوافذ على الأكثر. 


'معيار ايزو 11799 (2003) (على الخط المباشر).تمت الزيارة 2011/4/24 
06 /11/5]311. 501117 .32.1111 11ع0 5ع اكتطاء 31. 1771775177//:مااطا 
“معيار ايزو 9706 (2004)(على الخط المباشر).تمت الزيارة 2011/4/16 


111777 .150.015/15 0/11“ 
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الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

* الإنارة: يشترط أن تتوفر البناية على إنارة طبيعية و اصطناعية. 

٠‏ الرفوف: يحب استعمال الرفوف المعدنية من النوع اليد ب؟مدف حفظ مختلف الأوعية 
الأرشيفية. 

الماء و الكهرباء: يشترط هدا المعيار توفر الماء و الكهرباء داحل المبنى لكن معا أخد 
الاحتياط في عملية توزيعه داحل البو ذلك لضمان عدم تعرضه لأي خحطر. 

درجة الحرارة والرطوبة: لقد دعا هذا المعيار إلى ضرورة تجهيز البناية بأجهزة قياس 
ريده نر رقاو فير رعو من انحن معان با لاي ل 


2-2- مواصفات إنشاء البناية الأرشيفية: 
في الوقت الذي تفكر فيه المؤسسات في بناء و تميئة مراكز الأرشيف يبدو ضروريا 
تدقيق المعايبر الأساسية الى يجب أن بخضع لما إعداد أي برنامج أو قيئة:الموقع الجغرافي» المخصوصية 
والمقاييس التقنية» التكلفة و طاقة التخحزين -الشكل و الحمالية. 
1-2-2-الموقع الجغرافي: 
إن الوثائق تنتج و تستعمل و بجمع من قبل مختلف المصالح الإدارية في إطار نشاطامًا 
اليومية»و ينجز عن هذا التراكم مشكلات في الحيز المكاني» وصيانة الوثائق لا يمكن ماديا 
الاحتفاظ با في المكاتب وهذا ما يلزم إيجاد في حد الإمكان محلات سهلة المسلك حيث نضمن 
يقينا أحسن الظروف لحفظ الوثائق من جميع المخاطر وكذلك ضمان إمكانية الاطلاع عليها 
بسرعة كلما دعت الحاحة إليها سواء من طرف الإدارة ‏ أوالباحثين »ومن ناحية أخحرى توفير 
الوصول السهل والسريع للأرشيف و الوثائق دون مشاكل البحث عن المكان أو بعد المسافات, 
وتبعثر المصادر لمتعلمي الأرشيف "مسيرين؛ إداريين» باحثين و حي مواطنين" لأخذ المعلومات 
الطبوورية سيران للتسيين الكوارزق أى كماذة :علمية للدرامتات و للوحويف أو “لانانت اللقوق» 
ولا ننسى اجتنابا للأماكن البعيدة أو النائية أو ذات المخاطر الطبيعية عند احتيار أرضية 
البناء. 


أمعيار ايزو 15489 (2004)(على الخط المباشر) .تمت الزيارة 2011/4/16 
امطتغط.:<51201210/116/03231/11101 01111112 1111111 


<< 2 سه 


الفصل الثاني : اللقاييس وامواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
إن هذه الشروط مجتمعة تؤكد على حتمية تموقع البناية الأرشيفية في ملتقى الحاجحيات 
عاك مسد 00 

2--2-2- خصوصية مركز الأرشيف: 

إن عملية ابحاز أي بناية أرشيفية يحب أن تخضع حملة هامة من المقاييس والشروط الفنية 
واب يجب التقيد يها و احترامهاءومن احل أن تكون البناية أكثر ملائمة» ونلخصها فيما يلي: 

1-2-2-2 -توزيع المساحات: 

للقيام بعمل أرشيفي دقيق ومثمر يجب توزيع مساحات البناية الأرشيفية» فتوزيع المساحة 
يساعد الموظفين على الانتشار اليد داخل البناية الأرشيفية وقيام كل موظف بواجبه على أكمل 
وحهءو قمنا بتوزيع المساحات اعتمادا على احد المعايير الأساسية والمهمة وهو "المساحة مفتوحة 
/غير مفتوحة على الجمهور" 

أ-المساحة المخصصة للجمهور: 

وهي مساحة مفتوحة على الجمهور مخصصة من اجل العروض و اطلاع الباحثين 

والطلبة على الرصيد الأرشيفي وإقامة المعارض و الملتقيات العلمي وتمثل 1(59610) من المساحة 
الإحمالية للبناية الأرشيفية» و يحب عزل المساحة المخصصة للجمهور عن المساحة المخصصة 
للمخابر و الورش» وعن المساحة المخصصة للمخازن لضمان عدم تأثير الجمهور على الأداء 
الإداري من جهة و على العمليات الفنية الى يقوم يما الفنيون داحل المحابر» وبحد في المساحة 


المنحصصة للجمهور: 
- قاعة للمطالعة :تتضمن طاولات و كراسي و إنارة خاصة لا تؤثر سلبا على عملية الاطلاع 
على الرصيد. 


- قاعة للمحاضرات من اجل إقامة الأيام الدراسية و الملتقيات العلمية. 


أمهيرة»هبة. المرجع السابق»ص. 44 
“و1 1 1 للمتعلق ببناء مراكز الأرشيف.الصادر عن المديرية العامة للأرشيف الوطئ 


27س 


الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
- آلات كمبيوتر مع الطابعة من احل قراءة الأرشيف الالكترون مع وحوب توفير الخزائن 
500 1 
الخاصة بحفظ الأرشيف الالكترون. 
- طاولات عرض للفهارس والمطبوعات الخاصة بالرصيد الأرشيفي. 
- وجود حجرة خاصة للباس وأدوات الباحثين. 
- وحجود تجحهيزات خاصة بالنشاطات الثقافية وإقامة المعارض والملتقيات كأجهزة العرض» 
أجهزة لمساندة ا محاضرات» وآلة العرض الضوئى. 
ب -المساحة المخصصة للإدارة : 
تتضمن معيار - -مفتوح/غير مفتوح- -بوجهيه فمكتب مدير المصلحة و السكرتارية 
داخل البناية الأرشيفية مفتوحة للجمهور عكس بقية المكاتب والمتعلقة بالمحتصين والفنيين فهى غير 
مفتوحة على الجمهور ومساحة الإدارة مخصصة لتسيير وإدارة المصلحة وتشمل مكاتب المسؤولين 
واللمعخدمين و اراد ارييف فقن 0 61ك من ١‏ السائفة الاخما نه الشاية الا رشقي وق فو الاضانة إن 
الأثاث العادي للمكاتب تحهيزات إدارية كآلات النسخ » آلات التصوير الرقمي » آلات قراءة 
الميكروفيش والميكروفيلم وحزائن لحفظ المراسلات وال يجب أن تعار اهتماما شديدا وأن تكون 
أما الإضاءة لابد أن تكون قوية لتساعد على العمل وتكون ما بين 600-500 
لوكي" موقتهاا كنس الكيوية ف ساكو ذا رشيقي الى كوين (ابوابة مشكرهة #1 المنة كني يق 
الظروف المناسبة والشروط اللازمة لحماية الرصيد من جميعا لتغيرات الحوية والمناحية الخارجية. 


أمهيرة»هبة. المرجع السابق»)ص». 45 
“المنشور 1 1 99/1 المرجع السابق 
“مهيرة»هبة.المرجع السابق».ص. 45 


25س 


الفصل الثاني : امقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
ج-مساحات الإجراءات الفنية و المخابر: 
مساحة غير مفتوحة للجمهور و تتضمن قاعة للعو والتجليد و المخابر والورش المخاصة 
بالعمليات الفنية الأرشيفية و تمثل 9610 من المساحة الإجمالية للبناية ار مكان المخابر 
كن أذ نوكر رع عي لافنا كن الو توه هلاني" المتفودون و الماتخويق لك ا ور ازللق هن 
- مخبر التعقيم لمكافحة الحرائثيم والحشرات الى تؤثر سلبا على الرصيد الأرشيفي. 


وبحد أيضا ورشة التصوير العادي ومخبر التصوير المصغر "الميكروفيلم والميكروفيش" 

أما فيما يخص الإنارة فيجب أن تكون ضعيفة نوعا ما لكى لا تؤثر على العمليات الفنية 
ويستحسن استعمال مصابيح النيون حيث أها ذات اشتعال تدريجي وقوقا مابين 1200-4 واط 
لذا يحب أن تكون المخابر مجهزة بتقنيات وأجهزة خاصة لامتصاص أي أشعة تضر بالرصيد المعالح. 

أما العهوية :والفكييف:» بو نغل .| لسياسية الغمليات: الفة :فبحي» اسنتعمال: النهوية: الاسيطناعية 
للتحكم في درحة حرارة الورش و المخابر» و قد ورد في المنشور رقم 99/111 المتعلق بالبناية 
الأرشيفية 

"عي أن تكرن: غات الخصصة الورش :والخغابر شسييلة” الاتضيال بالحازن من حمية و 
بالإدارة من جهة أحرىء وهذا وان دل فانه يدل على أهمية الورش والمخابر ضمن العمل الأرشيفى 


ل 


' المنشور1 99/11.المرجع نفسه 
“دليل الأرشيف الوطني (على الخط المباشر) .تمت الزيارة :2011/3/23 


لققتاط.دع:1111 1/5111 1©85211.5077.012/511"11©25) كع كلط"51717.21//: اط 


29 سه 


الفصل الثاني : اللقاييس والمواصفات العلمية للبنايق الأرشيفية 
د-مساحة الحفظ (مخازن الأرشيف) : 
مساحة غير مفتوحة على الجمهور بناء على ما ورد في المنشور 98/964, في الجانب 
المتعلق بالحماية : 
"- بمنع منعا باتا دحول أشخاص أجانب عن المصلحة للمخزن وغلق أبواب المخازن 
إجباري بعد كل استعمال. 
- يجب استعمال الصرامة في مراقبة عملية الدحول إلى اهارق . 
وهي المكان الذي يتم فيه حفظ الأوعية والوثائق الأرشيفية وال لابمكن وضعها ضمن 
تحاط هذه الأحيرة بكل الوسائل الى تحميها من خطر الحرائق وتسرب المياه والسرقة» وهى تمثل 
7/0, من المساحة الإجمالية للضاية الأرشيفية 8 
2-2-2-2-المقاييس التقنية للبناء : 
إن مخازن الأرشيف معدة للاستقبال ولفترات طويلة» بل ح بصفة أبدية كميات معتبرة 
من الوحدات الإ شمفة (حزم. علب» سجللات...)و الى تعد حمولاات ضخمة لابد أن امححيت 
لما مقاومة أراية فوية تعدر ب:100 1 كلغ/م”. 
يتكون الأرشيف من حوامل معلومات دقيقة هشة نسبيا تستلزم الحماية من مخاطر مختلفة 
توحها وقنوة لفان نويع ادن رانيد قيار النبكا اعم لسر في 3 اللفوااتن لكين 
بناية الأرشيف مقاومة لكل هذه الأحطار عن طريق: 
- توجيه البناية بطريقة تمكنها من احتناب الشمس ولمياه ويكون النسيج العمراني على نمط 
حرف 


- علو سقف المخازن 02م مع ارتفاع الرفوف إلى 02م , 


'المنشور رقم 98/964 المتعلق بالمحلات الأرشيفية .الصادر عن المديرية العامة للأرشيف الوطيئ. 
“المنشور رقم 99/111 المرجع السابق 
“دليل الأرشيف الوطئئ [على الخط المباشر].المرجع السابق 


0س 


الفصل الثاني : اللقاييس وامواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

- المساحة القصوى للمخزن الواحد لا يتجاوز 200م” »مساحة بمكن التحكم البشري فيها 

خصوصا في حالة حدوث كوارث. 

- فتحات مستعملة كنوافذ لا تتعدى 50سم عرضاء ومترا واحدأً ارتفاعاء مساحة الواحدة 

عن الأخرى تقدر ب:2م على الأكثر أي 0 من مساحة كل واجهة. 

- أرضيات بلاط أو مواد اصطناعية غير قابلة للاحتراق (مع احتناب مطلق للأرضيات المكونة 

من التربة »أو الإاسمنت أو مواد أخرى ...) 

- أبواب حديدية خاصة مانعة للنار مقاوم على الأقل لدرحة حرارة 7100 في مدخحل كل 

قاعة. 

- ججحهيزات كهربائية وقنوات مختلفة محمية تماما و موثوق بُا. 

- بناية حالية من أي ثغرة أو فتحة تمكن اللحرذان من التسرب والتكاثر. 

- إدماج معايير مقاومة الزلازل في برامج البناء . 

- لابد من الفصل بين الإدارة المسيرة والمخازن الخاصة بالحفظ لضمان حماية الوثائق  .‏ - 

كما لا ننسى الغرض الأساسي المنتظر من وراء إنشاء هذه البناية وهو حفظ كل الأوعية 

١ اتكاملة[المعارساك‎ 

3-2-2-2-الوسائل والتجهيزات: 
إن الحديث عن الوسائل والتجهيزات ليس بالأمر السهل لأنما مرتبطة بالتطورات 

والتقدم التكنولوحي في ميادين تقنيات الإعلام والوسائل السمعية البصرية وأجهزة معالحة الوثائق, 
لابد أن يكون الأثاث منسجما مع هذه التجهيزات مثلا أن يكون البناء قابل لاستيعاب الخزائن 
والرفوف .وأن تتميز بالمرونة لتسهيل الحركة وإمكانية احتواء المقتنيات الأرشيفية الجديدة مع 
احتيار التجهيزات المناسبة للخدمات كالتحرير والاستنساخ» فباحتلاف أنواعها وأسعارها ومتانتها 
وعمرها الافتراضي يتوجب اختيار الأفضل والأمثل ومن هذه الأحهزة : 


- أحهزة التدفئة و التكييف الى تحافظ على درجة الحرارة والرطوبة بالمقاييس الملائمة. 


'مخلوف.نادية. التكنولوجيا الحديثة و تطبيقاتًا في الأرشيف الوطني.مذكرة ليسانس:علم المكتبات»2006»ص. 45 


<< 1 تكس 


الفصل الثاني : اللقاييس وامواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
- جهاز الإنذار والتحسس لمصادر النيران أو الحضور بشري غير مرغوب فيه. 
- شبكة من المطفئات مزودة بالغبار الجاف قرب كل مدخل واحتياط من الرمل. 
- وضع الوثائق في العلب أو الرزم بعد وضعها في ملفات. 
وما يبرز بشكل مهم هو ظهور الحاسوب واستخدامه في محال الأرشيف باعتبار هذا الأخير 
من بين نظم المعلومات »حيث يضم فهارس وأدوات البحث في الوثائق ومن يستخدم في عملية 
استرجاع المعلومات البيبليوغرافية عن الوثائق »ولقد استخدم الحاسوب في العديد من الأرشيفات 
ودور الوثائق الوطنية والمحلية في أغراض اغتزان واسترجاع المعلومات الوثائقية '. 
3-2-2-التكلفة وطاقة التخزين : 
هما مؤشران مرتبطان وبما أن كل واحد يؤثر على الآخر ومن خلاله يمكننا تحديد 
الكلفة المادية اللازمة لبناء مصلحة الأرشيف و كذلك تحديد سعة التخزين بدقة مع وضع سرعة 
وتيرة زيادة إنتاج الوثائق الأرشيفية بعين الاعتبار» وهناك طريقتين لقياس التكلفة وطاقة 
ا 
- تقسيم كتلة الأرشيف: 
من خلال حساب كتلة الأرشيف المتواحدة في المكاتب ومحلات المؤسسة الواحدة 
وتقدير الحاحيات في المستقبل مع ضرب هذه الكتلة في2 أو3 حسب الوتيرة السنوية لإنتاج 
الأرشيف و تقسم هذه الكتلة مستنتجة العملية الحسابية التالية: 


ك2 او3 
المساحة بالمتر المربع اللازمة للمخازن تخت - 
60 
_ تطبيق فاعدة رياضية: 
من خلال الإعتمادات المالية الممنوحة لمشروع مخازن الأرشيف. 


(س2<اد ج) 002170700 6علبة أو رزمة . 


'مخلوفءنادية. المرجع السابق»)ص. 46 
“دليل الأرشيف الوطين [على الخط المباشر].المرجع السابق 


2سا 


الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

0 وهى المساحة المخصصة لمخازن الحفظ مقابل 030/ مقسمة كالآق: 

(0010 الوكاب و الإدارة. 

10 خاصة بالإجراءات الفنية و المخابر. 

0 علبة متوسط سعة تخزين حاصة ركز أرشيف وسيط. 

4-2-2-الشكل و الجحمالية: 

إن الأشكال الحندسية لبناية الأرشيف تتباين حسب الأرضية المتوفرة والنسيج العمراني الذي 
سوف تندمج فيه و إرادة مخترعي المشرو ع: 

شكل عارضة أفقية -شكل البرج الواحد -- أما الحمالية فعليها قدر الإمكان أن تستلهم 
من تاريخنا وتقاليدنا على المستوى الحلى 2 

3-2 الأخطار التى تتعرض لا البناية الأرشيفية: 

بمكن ترتيب الكوارث في صنفين كبيرين:الكوارث الطبيعية و الكوارث من مصدر إنسان» 
تعد الكوارث الطبيعية ناجمة عن الحوادث الطبيعية مثل:الزلازل» الزوابع والأعاصير» ثوران 
البركان» الحفاف. تندلع الكوارث المنسوبة إلى الإنسان من الأخطاء الي يرتكبها مثل:تسرب المياه, 
الحريق» التفجيرات والاصطدامات الخارجية»و تصنف الأعمال الإرهابية أرعيا قُْ هذه الفعة و 
الحروب و النزاعات المسلحة وتوصف الكارثة بصفة عامة كوضع مؤقت يظهر في تغيبر مؤقت 
للبيئة تنتج عنه أخحطار. سوف نعالجح في الدراسة أنواع الكوارث المتكررة (الفيضان» الحريق و 
ارد رن)ه والأخطار المسيوية ليها 


'المنشور رقم1 99/11 المرجع السابق 
“ا.المرجع نفسه. 


<< ةكس 


الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
2--1-3-تسرب الياه و الظروف المناخية القاسية: 
يعد تسرب المياه و الظروف المناحية القاسية من الكوارث الكثيرة الانتشار» ويمكن 

تصنيف التهديدات الناجمة عن أضرار المياه في حالتين :ترتبط الكوارث الأولى بالمناخ» أي فيضان 
ناتج عن أمطار غزيرة» أو أمواج عملاقة تسببها الزوابع والأعاصير» أو فيضان الوديان نتيجة 
سقوط كمية كبيرة من الثلوج و الأمطار.وتتعلق الكوارث الأخرى بالمباني وعدم وجود بناياتهاء أو 
النقائص في نضم شبكات مياه و الصرف الصحى في كلتا ا حالتين»و يو جد حطر تضرر الأرشيف 

إذ شكلت فيضانات فلورنسا الايطالية لسنة 1966 مثالا للأضرار الى سببتها المياه على 
الأرشيفءفقد مسسستك الأضواو أكثر من مليويي مخططءيو عت الحادثة ف التاريخ لأنما جعلت 
اكاك ظاهرة في امجتمع المعاصر.يقع الإعصار و الزوابع في المناطق المدارية» والأضرار الي 

- أضرار في هياكل البنايات الناجمة عن الرياح القوية أو عن الإعصار. 

- فيضانات وتحطيم المياكل و اميارها بسبب الطوفان أو الأمواج العملاقة. 

ٍ ل 1 

- تضرر اهيا كل و نحطيمها بسبب انزلاق الآرض . 

2-3-2 الحريق: 
الكوارث» و ترحع أسباب الحريق عادة إلى شرارة كهربائية قصيرة» أو إلى رمي السجائر... إل 
مثال: تضررت المكتبة المركزية بلوس أنحلس سنة 1986 من حريقين أدْيا إلى فقدان 400.000 
بجلد, وتضرر 2500.000061 محلد آخر. 

تعد بعض الحرائق الن خربت أحياءا عمرانية كبيرة أمثلة :الحرائق المائلة و الفظيعة في سان 
فرانسيسكو أثناء زلزال سنة 1906 » وطوكيو أو يكووهما في الزلزال الضخحم لكانتو سنة 


أعبد المالك؛ محجوب.اليسير [على الخط المباشر] .تمت الزيارة: 2011/03/27 
1152 داع 2200111 3كلة 31 7ع 0 تر /اع<. 3551 2157. 1771577 //:مااط 


4ت سه 


الفصل الثاني : اللقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

ينتج عن هذه الحرائق الأضرار التالية: 

#اععيناة. سبسية رار ة :اف اررق 

© خحسائر بسبب الدخاك. 

© حسائر بسبب الماء. 

3-3-2-الزلازل: 

تتحرك الزلازل من حركات القشرة الأرضية» ويختلف موقعها من منطقة إلى أخحرى 

في الكرة الأرضية.ومن أمثلة الأرشيف الذي تضرر بسبب الزلازل:الأرشيف الوطئ للمكسيك 
سنة 985 1»وعدة مؤسسات أرشيف ف منطقة هان سكين باليابان سنة 19©95. تعرف الزلازل 
بالدوي الرهيب المرعب.و تغيرات الأرض و انزلاقاقاء أو بالأمواج الزلزالية"تسو نامي"»)تسبب 
الزلازل أضرارا للبنايات»وتتبع بالماء و الحريق.' 


تعرف الزلازل بالدوي الرهيب المرعبءو تغيرات الأرض و انزلاقاتماء أو بالأمواج 
الزلزالية"تسو نامي"»تسبب الزلازل أضرارا للبنايات»وتتبع بالماء و الحريق. 
تصنف الأضرار الى تمس البنايات كالتالي : 
© اشيار ميل البنايات. 
© اشيار ميل الرفوف. 
© سقوط الوثائق من الرفوف. 
© تضرر الحواسيب و فقدان البيانات. 
© خراب بالماء جراء انقطاع ادهب 
تسبي امن اج الكبرى"تسو نامي" الأضرار التالية: 


أعبد المالك,محجوب.اليسير [متاحة على الخط المباشر] .المرجع السابق 
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الفصل الثاني : امقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

- خراب بالماء أو الفيضانات. 

- وينجم عن الحريق الأضرار التالية: 

- فتمدان البنايات. 

فقدان. الونائق. 

- خراب بالماء ناتج عن استعمال وسائل إطفاء الحريق. 

بمكن أن تشتعل عدة حرائق في أماكن مختلفة في الوقت نفسه عند نشاط الزلازل» كما 
كن اديعس القررق العرالافا بسن عار ا اا 

4-3-2-التراعات المسلحة: 

يتعرض الأرشيف إلى أخطار كبيرة عند اندلاع حرب أو نزاع مسلحء خاصة إذا كانت 
المؤوسسة الأرشيفية في منطقة تبادل النيران» وقد تعرضت عدة مؤسسات إلى هجوم متعدد يبمكدف 
تخيب الأرشيف المتعلق بتاريخ الأحناس.يجب الأخذ بعين الاعتبار أيضا إمكانية السرقات و 
النهب.و التدمير»و حالاات لمملع والمهوس» ينتج عن هذه النزاعات المسلحة حوادث الشغب : 

- حراب أو فقدان البنايات و الأرشيف مباشرةءأو بطريقة غير مباشرة. 

- أضرار الحريق. 

- أضرار الماء. 

5-3-2-الحادث النووي: 

تتضرر الوثائق بالأشعة عند وقوع حادث في منشات نووية»ويعد التلوث تالا خهة النووية 
اكبر خطر رغم قلة التجارب في هذا الميدان إلى يومنا »وأحسن طريقة لتجريد الأرشيف من 


التلوت التووفع كن جما يه عاو الا ركيت يمن التشان العا التووضي” . 


أشابي»سامية.مانع»فاطمة. نظام الحفظ لأرشيف الضمان الإجتماعي.مذكرة ليسانس:علم المكتبات» جامعة منتوري قسنطينة» 
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الفصل الثاني : اللقاييس والمواصفات العلميق للبناية الأرشيفية 
6-3-2-أخطار أخرى كبيرة: 
بيه علن ا الاميشات الأرشيفية الوجوو ةق الناطق الوقن [اذغطار القملة ان ترك 

بإمكانية حدوث أي خطر مشترك و توصف هذه المناطق كالتالي: 

- جوار مواقع صناعية خطيرة»و مناطق عسكرية و استراتيجية هامة . 

- وجود مؤقت للأرشيف في منطقة مفتوحة للحركات الجوية. 

- جوار طرق حركات المرور المكثفة مع نقل البضائع الخطيرة. 

- منطقة معرضة للتظاهرات السياسية أو المدنية 

- منطقة معرضة للانزلاقات الأرضية. 

- منطقة معرضة للانزلاقات الأرضية. 

ابشاط ير كاى:: 

ينتج عن هذه الأحطار الأضرار التالية: 

- الحريق بسبب انفجار. 

- تضرر البناية أو الوثائق و فقدانا. 

- حريق إجرامي. 

- انفجار أو حرائق بسبب اصطدام الشاحنات أو الطائرات. 

- تلوث خخطير وارد من مواقع كيميائية' . 

4-2-الإجراءات المتخذة لحماية البناية الأرشيفية: 

تتعرض البناية الأرشيفية عادة إلى بعض الأخطار منها ما هو ناجم عن الطبيعة ومنها ما 

هو ناحم عن فعل الإنسان ولحمايتها يجب إتباع بعض الإجراءات الى تخفف من هذه الأخطار 
ومنها : 
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الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلميق للبناية الأرشيفية 
2--1-4-الإجراء الأول: 
عب على اق شخص موجود في عن المكان عند حدوث أي كارثة أن يعوم بإنذار 
قبل كل شيء ثم يواحه مصدر الكارثة ويحمي الأرصدة الأرشيفية المتضررة: 
© إطلاق الإنذار لإعلام كافة الموظفين حبما فيهم الأشخاص المسؤولين عن إجراءات 
التلدحل ضد الكارثة - والاتصال ممصالح الدفاع المدنى والإسعاف إذا اقتضى الأمر . 
© إزالة سبب الكارثة إذا أمكن »كقطع الماء »وتفعيل مضخات الماء »واستخدام المطافئ. 
© حماية الوثائق المتضررة عمثلا بتغليفها بأوراق من البلاستيك حمايتها من الماء. 
2--2-4-أهم الإجراءات لمواجهة الكارثة : 
كين 'امسكمال:الأكرافافع الأولنة الملكيرة أغلاه وتوساذت. مناسية” ١‏ كثر . وكا لذ . 
تؤخذ هذه الإجراءات المناسبة قبل أي شىء مثل تحديد الدحول إلى المنطقة المنكوبة »في حالة 
الكوارث الكبرى الى تتطلب تدخحل مصالح الدفاع المدني والإسعاف . 
- يبدأ المسؤول المكلف بتنسيق العمليات بتحديد وتقييم الحادثة الى يواحههاء وتقدير 
حجمها ونوعها »و قل تتطلب هذه الم حلة وقتا »ولكنها ضرورية للتصدي المناسب والفعال 
للكارثة. 
- يجب أن يقوم مسؤول العمليات بعد مرحلة التقييم ب: 
<م بتوحيه نداء إلى فريق التدحل ضد الكارثة . 
< بإشعار مصالح الدفاع المدني والإسعاف كما يجب الاتصال مع أخصائي الترميم 


خا يجب وضع خخطة لترحيل أو تأمين الوثائق 
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الفصل الثاني : اللقاييس واطواصفات العلمية للبنايق ا لأرشيفية 
حم يجب جمع أعضاء فرقة التدحل وإعلامهم مما حدث ليستدركوا الموقف المناسب 
كاف كار 
3-4-2-حماية الوثائق المبلولة: 
يعد لبون الوانائق تالا نشكنة معتادة الكو وض يوكبه اماف اق كارنة شواام كانكه ذاه 
عن فيضان »أو بعد انقطاع أنبوب الماء» أو انتشارا لحريق» فيتطلب هذا الأرشيف المتضرر من الماء 
تل نحا" سريعا ومناسباء ويهدف هذا التدحل دائما إلى تثبيت وضع الوئائق المتضررة» إذا م تقضي 
الاسترحاع . ستتطور العفونة في الوثائق المبلولة في ظرف 24 ساعة بعد وقوع الأضرارء إذا لم 
تحخفك الوناتق و حهك تطريقة صححيفطة؛ لذ حبي: تحني بعدوالة أسباضه ثانيةا تكتر. بالونائق, المبلولة 


بتثبيت وضعها بطريقة المي 


1-3-4-2 -التجميد المباشر: 
يفضل استعمال هذه الطريقة على غيرها دون أن تكون ضرورية» وهي تعتمد على 

تخفيض حرارة الوثائق المبلولة إلى درحة تحت مستوى التجميد؛ يمكن تحويل هذه الوثائق بعد 
كيدها إل خرانة ترود حك تسر درجية الإرودة قف الميثر. 

2-3-4-2 -التجميد بطريقة التبريد: 

عكن اتشعمال حنوانة تبرية.عادية لتعففيصن :درععة البزودة .ق تغالة تعذر : التحميد: المناشره 
ولكن يجب أن تبقى الدرحة مستقرة.لا يمكن الخلط بين فضاء التبريد مع فضاء التجميد . 

3-3-4-2 تغليف الوثائق لتجميدها: 

يحب تغليف الوثائق المعنية بالتجميد في أكياس أو حقائب من البلاستيك لكي لا تشكل 
حسما صلبا و متجانسا عند التجميد» تسهل هذه الطريقة نقل الأرشيف إلى منطقة آمنة ثم 
إخراجه من الثللاجحات. 
أجاهمي؛عبد الحكيم . بوصعءعبد القادر.واقع الأرشيف البلدي :بلدية قسنطينة .مذكرة ليسانس » قسنطينة :معهد علم 


المكتبات » 2004.ص.40 
“جاهمي »عبد الحكيم .بوصعءعبد القادر.المرجع نفسه. ص. 41 


<< سه 


الفصل الثاني : المقاييس والمواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 

يجب استعمال أكياس كبيرة من البلاستيك لتغليف الوثائق الورقية الى تضررت بلماء» و 
أصبحت أجسام صلبة مبلولة و بلا شكل علا يجوز تبذير الوقت في محاولة تفرقة هذه الرزم »بسبب 
إمكانية وقوع أضرار أخرىء فالوقت يعد محدودا عند وقوع كارثة كبيرة» ويجب إعطاء الأولوية 
لإنقاذ الوثائق بتغليفها ونقلها بأكبر سرعة ممكنة إلى الجهاز أين يتم تجميدها '. 

يحب دائما استعمال أكياس وعلب بلاستيكية لتغليف الوثائق المبلولة ومن المهم إعداد قائمة 
وفهرس للوثائق المتضررة : 

© يجب أن لا يفوق ثقل الأكياس البلاستيكية 15 كلغ ليتمكن تغليف الوثائق لعملية 
التجحميد» وتسهيل نقلها إلى غرفة التجميد . 

© كما يجب تغليف الوحدات والمحلدات في أكياس البلاستيك بطريقة منفصلة . 

©وضع بطاقات تعريفية على الرزم وتسجيل محتواها . 

©يجب إغلاق كل ابجحلدات الى تم إنقاذها وهي مفتوحة. 

©تغليفها سطحيا أو عموديا في الصناديق الي تسمح بنقلها. 

#لا يجوز القيام محاولة تفريق أوراق الوثيقة» يفضل تغليفها في شكل رزم في أكياس 
البلاستيك. 

©يجب تفريق الوحدات ذات الحجم الكبير» مثل الخرائط والمخططات بوضع أوراق جافة 
بينها »ثم أوراق بلاستيك حيادية» وبعد ذلك ترتيب هذه الوحدات الكبيرة فوق دعائم سطحية, 
يمكن ترتيب عدة وثائق في الدعم الواحد ولكن يحب عزل بعضها عن بعض بأوراق جافة أخرى 
بلاستيكية »ويجب عدم تحميل الدعائم فوق طاقتها لكي يسهل نقلها. 

4-3-4-2 -التجفيف بالحواء: 

يمكن تحفيف بعض الوثائق في المواء بأمان كاملء» يتعلق الأمر بالوثائق الخفيفة عادة, 


باستثناء الأرشيف الذي يبحمل حبرا يذوب على الورقء والوثائق من ورق نشاف: 
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© اختيار مكانا مناسبا بعيدا عن منطقة الكارثة» يجب أن يكون هذا المكان مهوّى وبججهز 


© نشر الأوراق المنفردة والوثائق ذات الحجم الكبير مثل الخرائط فوق مساحة نظيفة 
وممتصة» تبديل الأوراق الممتصة دوريا. 


© وضع آلات امتصاص الرطوبة في الغرفة. 
ها كلاق هواء با رخ سف قوف الى ناكف ابه لق 
2--5-3-4-إجراءات خاصة بالقضم و الرق: 
لا يحوز تموية بحلدات الرق» وأوراق الرق» ولا الأوراق المرسومة» والوثائق الي تحتوي 
على حبر يذوب أو صبغ» كما يجحب بحنب وضع الرق تحت الضغط بمدف سطحها لأن هذه 


العملية سوف تجحعل الأوراق شفافة» لذلك يجب تحميد الوثائق في حالة الشك وطلب استشارة 
المرثمين المختصين. 


6-3-4-2-إجراءات خاصة بالصور: 
يمكن استرجاع الصور بوضعها في ماء بارد لبضع دقائق» لأن الماء يستخدم في أغلب 


عمليات التحميض الفوتوغرافي. ولكن يجب التأكد من عدم تلوث الماء» ويكون وقت العمليات 
1 
قصير .(1) 


#النسخ السلبية و المطبوعة والصفائح الزجاجية : 
© سحب الظروف. 
© التجفيف في الحواء» وتعريض النسخ بالوجه الأمامي 


© لايجوز لمس النسخ, ومحاولة تنظيفها. 
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بمكن أن يصعب تحديد المنهج الفوتوغراقي بسبب تنوعه الكبير ولا بمكن تحميد النسخ 
الشلوة» فيسب نقتا ة عصين فى بحالة: القيلك: 

0البوم الصور: 

© وضع أوراق من الشمع أو السيلكون بين الصور. 

© تغليف الألبومات سطحي في أكياس فردية عند عملية التجميد. 

© تحميد أو قوية الألبومات» لمدة 48ساعة. 

0الميكروفيلم (الفضي): 

© سحب العلب. 

© وضع الميكروفيلم لفترة في الماء البارد إذا اقتضى الأمر ذلك. 

© إرسال الميكروفيلم إلى المختبر لإعادة غسله في آلة تحميض الأفلام. 

الميكروفيش (الفضي):0) 

© فصلها وغسلها بالماء البارد. 

© عرضها تحت الحواء الجاف» مع وضع الحهة الأصلية أمام الحواء. 

#مساندة فريق التدحل ضد الكارثة: 

© يجب توفير الشروط المناسبة لعملهم. 

© تقديم وحبات غذائية و التأكد من توافر الأكل والشرب اللازم»وتنظيم أوقات 
لراحتهم. فقد أثبتت التجربة عن وقوع حالة التعب» وظهور اضطرابات نفسية أمام خطورة 
الوضعء وثقل المحهود الذي يحب بذله من طرف فريق التدحل» ولو كانت انطلاقتهم في التدخل 
اتبعييد ا كيدا عدا بزو فار ٠‏ ا زيسيية | امون الا 7 
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©#تنظيم فترات العمل بالتناوب في المناطق المتضررة» لكي يخلف الفريق الحديد الفريق 
الذي كان يكافح الكارثة. 
© تنظيم أوقات الراحة والتغذية للعناصر الي كانت في العمل. 
© مراقبة الظروف الصحية والنفسية لعناصر الفريق لملاحظة وجود ملامح التعب والفشل 
وتعاطتمها: 
نخيط المناطق امجاورة:0) 
يحب الأحذ بعين الاعتبار الظروف المناحية للمناطق المحاورة للأماكن الى تضررت» 
فيجب أنحذ الإجراءات المناسبة لمعالحة المشاكل امحتملة» خاصة إذا وقعت بسبب الماء: 
© تسجيل بانتظام تغيرات درجات الحرارة وكمية الرطوبة في الأماكن المتضررة» والمناطق 
امحاورة لما. 
© وضع آلات امتصاص الرطوبة إذا اقتضى الأمر لتخفيض الرطوبة إلى مستوى مقبول, 
يفضل استخدام الالات امحففة بدلا من الالاات المبردة» خاصة في البلدان ذات المناخ المعتدل. 
0تصوير الكارثة: 
يبدو مفيدا تصوير مكان الكارثة وعمليات التدحل لتحليل الواقعة لاحمّاء وتوفير 
توثيقها إلى المؤسسات الأخرى. 
0الدعائم الجديدة: 
تعد التجربة محدودة فيما يتعلق باسترجاع الوثائق المحفوظة في الدعائم الجديدة: 
©#الأضوظة المخداطيسية: 
© الدعائم والأسطوانات الضوئية. 
لهذا السبب لا يمكن تقديم أي نصيحة قد تفيد» يجب اللجوء إلى توحيهات المختصين في 


1 
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الفصل الثالث : الدراسة اميرانية 





الفصل الثالث 


الدراسق اميرانيق 


3 - 1 - التعريف بولاية جيجل 


2-3 - تعريف الولابيق 


3-3 - هينات الولاية 

3- 4 - الهيكل التنظيمي لولاية جيجل 

3 - 5 - إنشاء مصلحة الوثائق و الأرشيف لولاية جيجل 
3 - 6 - الهيكل التنظيمي مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جيجل 
7-3 - موقع و مبنى المصلحة 

8-3 - امكاتب الإدارية بامصلحة 

3- 9 - تحازن حفظ الأرشيف بالمصلحة 

10-3 - التجهيزات اللمتواجدة بالمصلحة 

11-3 - عمال المصلحة 

12-3 - أنواع الأرصدة ١‏ لمحفوظة بالمصلحة 
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© تكليل أسئلق اللقابلق 

© النتائج على ضوء الفرضيات 

© النتائج العامة للدراسة 

© الصعوبات 

© الاقتراحات و التوصيات 
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1-3 -التعريف بولاية جيجل: 

غداة الاستقلال كانت"جيجل" تابعة إداريا لولاية قسنطينة حي سنة 994 1»أين أصبحت 
ولاية مستقلة بذاتها .موجب التقسيم الإداري جاء به المرسوم رقم 74-74 1المؤرخ في 12- 
1974-7. 

وعلى الرغم من أن مشروع انحاز مقر رسمي خاص يما سجل في ديس مبر 1974بإلا آن 
استلامه تأخر إلى 1 3اكتوبر 1983ء.و بقيت طوال تلك الفترة تستغل "نزل كتامة"حاليا مقر 
تمارس فيه نشاطاتها.و قد شهدت تغيرات عديدة بعد التقسيم الإداري سنة 1991 حيث أصبحت 
تضم 28 بلدية و11 دائرة بعد ارتقاء كل من العنصرء العوانة و تاكسنة إلى دوائر. 

2-3-تعريف الولاية: 

عرف المشرع الجزائري الولاية ي القانون رقم 09-9 المؤرخ في / افريل 1990 المتعلق 
بالولاية كما يلي:' الولاية جماعة عمومية إقليمية تتمتع بالشخصية المعنوية و الاستقلال المالي. 
وتشكل مقاطعة إدارية للدولة". و .موحب هذا القانون الولاية إقليم و اسم و مقر و تنشا بقانون, 
وتمثلها هيئتان رئيسيتان هما: المجلس الشعبي الولائي و الوالي . 

- المحلس الشعبي الولائي هو "هيئة المداولة ي الولاية'. 

- الوالي يعتبر"ثمثل الدولة و مندوب الحكومة على مستوى الولاية» وينفذ قرارات 
الحكومة" . 

3-3-هيئات الولاية: 

حسب الميكل التنظيمي للولاية فإفها تتشكل- فضلا عن الوالي والمحلس الشعبي الولائي- 
من مديريات و مصالح مكلفة بأداء وظائف ومهام نستعرض منها مايلي: 

1-3-3 -اجلس الشعبي الولائي: 

- يعالح البمحلس الشعبي الولائي جميع الشؤون التابعة لاختصاصاته عن طريق المداولة. 


<< تس 
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- يقدم الآراء الى تقتضيها القوانين و التنظيمات» كما بمكنه تقديم الاقتراحات الخاصة 
بشؤون الولاية. 

مفكنه أن نخد ىق أي .واقف لئة عختيق نعو ل القضايا الرقطلة تتصميو الو لأية: 

2-3-3 -الوالي: 

أبرز مهام الوالي في ظل الظروف العادية هي: 

- حفظ النظام العام في الولاية لحيازته سلطة إصدار القرارات الإدارية و التنظيمية . 

- السهر على تنفيذ القوانين و القرارات الصادرة عن الحكومة. 

+ يعلد الوال: المستتواى النقن الشرو ع2 المبرالية ويتول تفيدها بعل «مصادفة خلس التبعي 
ألولائي عليهاء ويسهر على إشهار مداولات النحلس الشعبي ألولائي و أشغاله 

- يسهر على حسن تسيير مصالح الولاية و مؤسساتهًا العمومية. 

- يقدم بيانا سنويا عن نشاطات الولاية للمجلس الشعبي الولائي. 

3-3-3-المفتش العام: 

بخضع لسلطة الواللي يساعده من 2الى 3 مفتشين يسهر على: 

- تقيبم نشاطات المصالح و الهيئات غير الممركزة التابعة لوزارة الداحلية و الجماعات احلية 
تفاديا للاحتلال»وتقديم الحلول و المقترحات الي تساعد على تحسين الخدمات الموجهة للمواطنين. 

- الحرص على احترام القوانين الى تنظم هذه الهيئات. 

4-3-3 مديرية الإدارة احلية: 

تتكون من ثلاث مصالح تتفرع بدورها إلى مكاتبء أهم المهام المسندة لما هي : 

- إعداد ميزانية التسيير مع المصالح المعنية »و ميزانية التجهيز الخاصة بالولاية و ضمان 
تنفيذها. 

- المصادقة على الميزانيات و الحسابات الإدارية بالبلديات و المؤسسات العمومية. 


- جمع و تحليل و نشر الوثائق الي تمكن من التسيير الحسن للبلديات. 
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- وضع أساليب لتسيير المصالح المشتركة للولاية و تنمية طرق و تحسين مستوى 
الجن مو 
5-3-3-مديرية التنظيم و الشؤون العامة: 
تضم هذه المديرية ثلاث مصالح هي:مصلحة التنظيم العام» مصلحة تنقل الأشخاص 
ومصلحة الشؤون القانونية والمنازعات و تسهر على: 
- تطبيق و احترام التنظيم العام. 
دنفراقية شرعية القراوانك التكنذة على شفرف الولاية. 
- تنظيم الانتخابات بالتنسيق مع باقي الطيئات المعنية. 
د امعابة !| لكا اغادف: كلق باللد لقن الى لكية: 
- تطبيق القوانين الي تخص تنقل الأشخاص. 
6-3-3-الأمانة العامة: تضم هذه الهيئة: 
© الأمين العام: وتتمثل أهم مهامه في: 
- ضمان استمرارية العمل الإداري. 
- متابعة نشاط جميع المصالح الموحودة على مستوى الولاية. 
- تنسيق نشاطات مديريات الولاية. 
- ضمان رئاسة لحنة الصفقات العمومية للولاية. 
- تكوين وتسيير رصيد الوثائق و الأرشيف للولاية. 
© مصلحة التلخيص: 
- قدتم بإعداد و متابعة أعمال لحنة الصفقات العمومية. 


- متابعة قرارات الحكومة الى لما علاقة بالولاية. 
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- دراسة و اقتراح مقاييس بغرض نحسين سير مديريات الولاية عن طريق 
تبسيط الإحراءات و ترقية كل عمل يهدف إلى استغلال الإمكانيات البشرية و المادية بصفة 
© مكتن البريل: 
- استقبال البريد الصادر و الوارد. 
- تسجيل البريد و البرقيات الواردة مع إعطاء رقم و تاريخ وصوطا. 
- ترقيم جميع المراسالات و إرسالها حسب وجهتها. 
- تحليل البرقيات الواردة من طرف المكلف يما و توجيهها إلى الأمين العام للمصادقة 
عليها. 
© مصلحة الوثائق و الأرشيف: 
وهي المصلحة الى ترتبط بها دراستنا الميدانية»؛ تضم هذه المصلحة مكتب الأرشيف» مكتب 
التلخيصءمكتب الوثائق و بنك المعلومات و ذلك طبقا للمنشور رقم499 المؤرخ في 5 جحوان 
3 وو المتعلق بتنظيم مصالح الأمانة العامة للولاية. 
4-3- اليكل التنظيمي لولاية جيجل: 
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الأمانة العامة 
مديرية الإدارة 





مكتب الوثائق وبنك 
المعلومات 


مكتب الأملاك م 
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3-ه-انشاء مصلحة الوثائق والارشيف لولاية جيجل : 

مصلحة الوثائق و الأرشيف لولاية جحيجل هي إحدى المصالح التابعة للأمانة العامة تم 
إنشاؤها سنة 1992 وفقا للقرار الوزاري المشترك المؤرخ في 3ماي 1992 ,المعدل و المتمم و 
المتعلق بتنظيم مصال الأمانة العامة بالولاية؛و قد حصص لمصلحة الأرشيف قاعة ممساحة تقدر 
ب200 متر مكعب تحتوي على 06 علبة آي ما يعادل 6:53 متر خطي مجهزة برفوفف 
معدنية . 

المفيهنة” ال ساسيية للمصلحة هي معالحة الأرصدة الأرشيفية الصادرة عن مختلف هيئات 
الولاية »وتنظيمها بطريقة علمية تسهل استغلالها .و تتوفر على قاعتين للأرشيفعىقاعة مقر 
الولاية»و القاعة اللأخرى .عبئ المصلحة. 

6-3-الميكل التنظيمي للصلحة الوثائق و الأرشيف لولاية جيجل: 


مصلحة الوثائق و الأرشيف 
مكتب الوثائق و بنك المعلومات 


/مكتب الوثائق و بنك المعلومات: وهو مكلف طبقا للمنشور السابق بأداء المهام التالية: 






- استقبال» استغلال و نشر كل وثيقة معلومة أو منشورات تكتسي أهمية بالنعية لمديريات 
الولاية» بالإضافة إلى تكوين و تسيير الأرصدة الوثائقية للولاية. 

- إصدار و نشر المحلات والنشرات الإعلامية للولاية. 

- انحاز المونوغرافيا و تحديثهاء و تنظيم أيام دراسية و ملتقيات بالاشتراك مع المياكل المعنية 


لل 


- وضع بنك معلومات خاص بالولاية و تحديثه. 
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ب/مكتب الأرشيف:وهو مكلف ممايلي: 

- نشر و تعميم القواعد المطبقة في ميدان تسيير الأرشيف و مساعدة مديريات الولاية في 
تنظيم أرشيفها. 

- استقبال و حفظ في حدود التشريع الساري المفعول- العقود - المداولات -الوثائق و 
المنشورات الرمية المنتجة من طرف مديريات الولاية» و العمل طبقا لنفس التشريع على دفع هذا 
الأرشيف للهيئات المختصة في تسيير الأرشيف التاريخ'مديرية الأرشيف الوطن". 

ج/مكتب التلخيص: 

- جمع و تحليل البرامج السنوية لأنشطة مديريات الولاية قصد التنسيق و تنظيم تنقل 
المعلومات بين مختلف اميا كل. 


- استقبال التقارير و أنشطة مديريات الولاية و العمل على دراستهاء تحليلها» تلخيصهاء 
واستغلالها في إطار الدراسات المستقبلية. 

7-3-موقع ومبنى المصلحة: 

تمكنت المصلحة من التوسع و اتخاذ مقر حديد آخر مكمل للأول متواجد بحظيرة السيارات 
و العتاد لولاية حيجل حارج مقر الولاية سنة 1999 » وهذا نظرا لامتلاء القاعة القديمة و عدم 
قدرة المصلحة لاستقبال أي مدفوعات أخرى, و هذا يعي أن المصلحة توحد ضمن بناية لم تنشاأً 
لغرض حفظ الأرشيف وإنما تم استخدامها ظرفيا واستثنائيا »وأعيدت قيئتها لتأدية هذا 
الدور»لذلك فهي لا تتوفر على كل الشروط والمواصفات العلمية اللازمة للحفظ أو للعمل 
الأرشيفي أو حى للإطلاع . فولاية جيجل احترمت قربي الاذارفي الف يقير إل أن تملح 
الوثائق و الأرشيف تتبع الأمانة العامة من خلال المنشور الوزاري المشترك 92/224. و لكنها من 
جهة أخرى تجاهلت المراسيم والمناشير الي تشير إلى وجوب توفر معايير علمية وتقنية للبناية اليّ 
تضم مصلحة الأرشيف خاصة المنشور 11 99/1 المتعلق ببناء مراكز الأرشيف. 
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8-3-المكاتب الإدارية بالمصلحة: 
تشتمل المصلحة على ثمانية محلات أو مكاتب هيكلية» تتضمن مكتب رئيس المصلحة 

وهو مكتب ذو مساحة مقبولة» بلاط الأرضية من النوع العادي» الإنارة الطبيعية اعتمادا على 
ثلاثة نوافذ للتهوية. داخل المكتب بحد جهاز كمبيوتر و جهاز تدفئة كهربائية و خحزانة حديدية 
بالإضافة إلى جهاز التكييف » قبل ذلك بحد مكتب أمانة رئيس المصلحة به نافذة كبيرة للتهوية و 
حهاز للتكييف و آخر للتدفئة و خزانة حديدية» علما أن هذا القسم يضم ثلاثة مكاتب » الأول 
خاص بالسكريتاريا و الثاني يشغله عون إداري » أما المكتب الثالث فخصص مؤخرا لموظف جديد 
بالمصلحة و كل من هذه المكاتب يوجد يما جهاز كمبيوتر و طابعة » وبعد مكتب رئيس المصلحة 
بحد مكتب رئيس بنك المعلومات و الوثائق يحتوي على طاولتين مع وحود خحزانة حديدية بالإضافة 
إلى جحهاز كمبيوتر» و نوافذ للتهوية» بلاط الأرضية من النوع العادي. و في الرواق الآخحر جد 
لدكتريق: نذا يل بالا دشينى كنها اشن المحميز انك البدايقة الكري أفا:الكفي انالف كيو عاض 
برئيس الأرشيف توجد به طاولة وخزانة حديدية وجهاز كمبيوتر و طابعة و نوافذ للتهوية 
وجهاز للتدفئة وآخر للتكييف» بالإضافة إلى المكاتب السابقة نحد قاعة الجريدة الرسمية و فى 
الأخير مكتب التلخيص والذي يشغله متصرف إداري به طاولة و جهاز كمبيوتر مع وجحود 
فلالخة 

9-3-مخازن حفظ الأرشيف بالمصلحة: 

تضم مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية حيجل محلات خاصة بحفظ الأرشيف» إلا أأفا 
تنعدم من قاعة خاصة بالمخابر و الورش ولا بحد أيضا المساحة المخحصصة للجمهور و المستفيدين. 
مما يعي أنه من بين أربعة مساحات حددها بصفة إلزامية المنشور رقم 99/111 و المتعلق ببرامج 
بناء مراكز الأرشيف بتوفرها ضمن بناية الأرشيف» نحد أن مساحة الإدارة ومساحة حفظ 
الأرشيف هما المساحتين الموجحودتين ثما جعل المصلحة تضم أرصدة تاريخية بالإضافة إلى الوثائق الى 
تستقبلها المصلحة من قبل مختلف مصالح الولاية. أما فيما يخص مخازن حفظ الأرشيف فنجد قاعة 
عقر الولاية تقدر مساحتها ب:000 2م22 ما حجم الارشستب المحفوظ فيها فيقدر ب:53866 علبة 
أي ما يعادل 6838 متر خطيء مجهزة برفوف معدنية . و نظرا لامتلاء القاعة القديمة و عدم 


قدرتها على استقبال أي مدفوعات أحرى فقد تم التوسع و اتخاذ مقر جحديد مكمل للأول متواجد 


تيس 
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بحظيرة السيارات والعتاد لولاية جيجل حارج مقر الولاية كما ذكرنا سابقا » بحيث أن مساحة 
المحزن تقدر ب: 200م27 طاقة استيعابه تصل إلى 12000 علبة » ويتواحد به حاليا 786 6علبة 
أي ما يعادل 64678 متر خحطيء هذا يعي أن الرصيد الوثائقي لمصلحة الوثائق والأرشيف لولاية 

مخازن حفظ الأرشيف بلاط أرضيتها النوع العادي» الإنارة يعتمد فيها على الاصطناعية و 
الطويعية» امنا التهوية فهي طبيعية اعتمادا على32 نافذة» كما بحد باب رئيسي متين بالإضافة إلى 
وحود رفوف معدنية من النوع الحيد» أجهزة إطفاء الحريق» أجهزة التكييف و أحرى للتدففة, 
لكن تنعدم بما أجهزة قياس درجة الحرارة ونسبة الرطوبة» جهاز إنذار» جهاز كاشف الدخان و 
جهاز مضاد للحريق. كما يتوفر مخزن الأرشيف على ممر للتنقل بين الرفوف عرضه حوالي مترا 
وعشرون سنتمترا(20:1م) وممر للتحرك عرضه ثمانون سنتمتراً (80:0سم)» علو الرفوف المعدنية 
مترين وعشرون ستتمتراً (20»2م)» تقوم مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جيجل بصيانة 
المحلات الخاصة بحفظ الوثائق كل فصل من فصول السنة» باستخدام مواد التعقيم ‏ والتطهير 
الاؤرهة نات تعد 

أما فيما يخص الترتيب فالمصلحة تعتمد على الترقيم التسلسلي و الذي يعئ ترتيب 

العلب أو الحزم الواحدة تلوى الأحرى حسب دفعهاء بحيث يكون ترقيم العلب من رقم 01 إلى 
ما لا غاية مع ذكر في كل مرة رقم الدفعة (دفعة1 - دفعة2 - دفعة3...الخ) 

وفي الأخير داحل مخازن حفظ الأرشيف نبحد قاعة صغيرة للفرز مجهزة بطاولة ذات أدراج 

10-3 -التجهيزات المتواجدة بالمصلحة: 


تتوفر مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جحيجل على عدة وسائل و أجهزة تتمثل خصوصا 


1 


©رفوف معدنية مطابقة للمعايير وموضوعة بطريقة صحيحة وهى مرقمة. 


©أجهزة لإطفاء النيران. 
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©أجهزة للإعلام الآلي. 

© أجهزة التجليد و التغليف والتقطيع و أجهزة النسخ. 

© خحزائن مصنوعة من الحديد. 

11-3-عمال المصلحة : 

تضم مصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جيجل في محملها 13موظفا موزعين على مختلدف 
المصالح : 


© رئيس المصلحة: برتبة متصرف إداري وهو غير متخصص ف محال الأرشيف» خحريج 
المدرسة الوطنية للادارة. 


© أثنين رؤساء مكتب: الأول بصفة رئيس مكتب الوثائق وبنك المعلومات » والثاني رئيس 
مكتب الأرشيف وهما متخصصين فق حال الأرشيف متحصلين على شهادة ليسانس في 
علم المكتبات و المعلومات . 
© ثلاثة موظفين برتبة وثائقي أمين محفوظات متحصلين على شهادة ليسانس في علم المكتبات 
© رئيس مكتب التلخيص: برتبة متصرف إداري. 
© عون إداري . 
© عاملتين للنظافة. 
12-3-أنواع الأرصدة احفوظة بالمصلحة: 
إن أرصدة الأرشيف بممصلحة الوثائق و الأرشيف لولاية جيجل متكونة من الدفعات 
الب قامت يا المصالح الإدارية » وتقدر ب:260)00 من الكتلة الإجمالية وتتمثل في : 
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© ملفات المستخدمين. 

© ملفات البطاقات الرمادية . 

© ملفات الجمعيات . 

© ملفات الصفقات العمومية . 

© وثائق ديوان الوالي. 

كما يوجد بالمصلحة رصيد وثائقي خاص بالفترة ما قبل 1962 و الذي يعود تاريخه إلى 
سنة 1880 يشغل حوالي 30 متر خطي» وقد كان محل بحث في إطار تخرج أحد طلبة الليسانس 
في علم المكتبات والتوثيق. 

إضافة إلى مجموعة من سجلات الحالة المدنية للسكان الأصليين و الأوروبيين . 

13-3-وسائل البحث المستخدمة بالمصلحة: 

عملية البحث والإطلاع على الوثائق منتظمة وتخضع لشروط بحيث لابد من تقلتم 

طلب مؤشر عليه من قبل المصلحة الدافعة و البحث يكون بواسطة: 

© جداول الدفع . 

© سجلاات الدفع 1 

© فهارس مثل الفهرس العددي مقاطعة جيجل 1962-1980 

© فهرس خاص ,علفات المستخدمين لولاية حيجل . 

© دليل خاص بالجمعيات المعتمدة لولاية جيجل . 

14-3-أهم النشاطات الني قامت با المصلحة: 

قاممت مصلحة الوثائق و 2 لولاية حيجل بتجسيد النشاطات الآتية: 
1-14-3-معالجة الأرشيف:3 


تتمثل حمل النشاطات الي قامت يما المصلحة فيما يلى : 
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1 > تطهير و تنظيم قاعة الأرشيف رقم 01 المتواحدة ممقر الولاية . 

2 ترتيب و تنظيم الأرصدة القديمة المدفوعة من دون جداول دفع الأرشيف, والتابتعة 
لبعض مصال الولاية حيث: 

تم معالجة رصيد وثائقي يتكون من521 علبة و العملية مازالت مستمرة. 

تم التكفل التام بجميع الأرصدة الحديدة المدفوعة من طرف مختلف المصالح مرفقة بجداول 
الدفع وذلك من حيث الترتيب والترقيم و إعداد وسائل البحث وهي : 

© رصيد مديرية السكن و التجهيزات العمومية -158 -علبة. 

وضنيك دين ان الوإلى -24 -علبة. © 

© رصيد الأمانة العامة-(0) 1[ -علب. 

© رصيد مصلحة تسيير المستخدمين-1)00 -علب. 

© رصيد مديرية التنظيم و الشؤون العامة-164 -علبة-"مكتب الانتخابات ". 

© رصيد مديرية التنظيم و الشؤون العامة-25-علبة-"مكتب الجمعيات ". 

2-143 -التوثيق : 

إضافة إلى معالحة الأرشيف أعمال تخص التوثيق تم الشرو ع فيها وهي: 

[ - إعداد دليل خاص بالجمعيات. 

3 إعداد دليل القرارات الإدارية للولاية الصادرة من سنة 1994-1985 . 

3- إعداد فهرس خاص لفات المستخدمين لولاية جيجل . 

4- إعداد فهرس المقاولات. 

5- إعداد فهرس الصفقات العمومية لسنة 20015. 

3-14-3-نشاطات أخرى: 
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الفصل الثالث : الدراسة اميدانية 
حدود الااختصاص . 

2- عملية الإعارة و خاصة الحريدة الرحمية . 

3 ديجيو تافنياك :ا رشجييل عي طرييبق الشتتعها ا نواه كيين اللتجبرزاك 
والقوارض. 

4-14-3-العمليات التحسيسية : 

أماامى نائضة العوهية و التتخسيس قامث: الملصلحة اي : 

1 - توزيع كل النصوص التنظيمية الخاصة بالأرشيف و الواردة من المديرية العامة 
للأرشيف الوطيئ إلى كل المؤسسات » المديريات الولائية و البلديات . 

2- القيام بجولة تحسيسية لمختلف المصالح بالولاية و إعطاء إرشادات خاصة بتنظيم 
الأرشيف و إرساء التقاليد فيما بخص عملية دفع الأرشيف و البحث. 

كما شهدت مصلحة الأرشيف استقبال مجموعات من سجلات الحالة المدنية خاصة بأهالي 
المنطقة و الأوروبيين وهي على النحو الآني: 

© سجلات الميلاد 1906-1849 

© سجلات الوفاة 1906-1850 

© سجلات الطلاق 1906-1892 

© سجلات الزواج 1906-1850 

إلى جانب هذاء تم تنصيب اللجنة الولاثية للذاكرة الوطنية في 2007/7/31 بقرار ولائي 
رقم 849» حيث تتولى هذه اللجنة مهمة : 

إعداد برنامج للتسجيلات و ذلك بضبط قائمة الشخصيات و الأحداث الى يجدر بالفرق 
التقنية أن تبادر بتسجيل شهاداهًا. 





الفصل الثالث : الدراسة اطيدانية 

تحليل أسئلة المقابلة: 

احور الأول:مقايبس البناية الأرشيفية 

1-هل تم تشييد البناية الأرشيفية وفق الشروط والمقاييس المتفق عليها ؟ 

من خلال إجابة الموظف اتضح لنا أن البناية لم تشيد وفقا للمعايير المعمول بما لأنما لم تبئ 
في الأساس لفائدة حفظ و تخزين و معالحة الوثائق الأرشيفية و إنما هي عبارة عن مبى خصص في 
الأساس كحظيرة للسيارات و العتاد التابع للولاية»وهذا ما جعلها تفتقر لأدن الشروط و المعايير 
المتفق عليها. 

2-هل شروط الحفظ عند الإدارة المنتجة موافقة للمعايير؟ 

توصلنا من خلال الإحابة عن هذا السؤال أن شروط الحفظ بالإدارة المنتجة تختلف من 
إدارة إلى أحرى بحيث تتوفر على مختلف الشروط من إضاءة و قهوية وأجهزة التكييف و التدفئة 
بالإضافة إلى جهاز إطفاء الحرائق. 

3-هل شروط الحفظ داخل الإدارة مطبقة وفق المقاييس العلمية؟ 

من خلال الإحابة عن هذا السؤال اتضح لنا أن المخحازن تتوفر على الشروط اللازمة 
لضمان حماية و أمان الوثائق الأرشيفية المحفوظة داخل المخحازن. 

4-هل المساحات المتواجدة بين مختلف الرفوف كافية وتسهل الحركة؟ 

أتضح لنا من خلال الإحابة أن المساحات المتواحدة بين مختلف الرفوف كافية وتسهل 
الحركة بحيث يتوفر مخزن الأرشيف على مر للتنقل بين الرفوف عرضه مترا وعشرون ستتمترا 
(40:1م) وممر للتحرك عرضه ثمانون سنتمترا(80:0سم)ءعلو الرفوف المعدنية(10:2 سم) 
مترين وعشر سنتمتر. 

5-هل البناية قابلة للتوسع والمرونة مستقباه؟ 

من خلال الإحابة عن هذا السؤال أتضح لنا أن البناية غير قابلة للتوسع و المرونة مستقبلا 
لا أفقيا ولا عموديا وذلك راجع للشروع في ققديئة وتشييد بناية جديدة خصيصا محفظ و معالجحة 
الأرشيف »ضيف إلى ذلك أنها في الأصل ل هَيئ كبناية أرشيفية»هذا ما جعلها غير قابلة للتوسع 
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6-هل تتطابق البناية الأرشيفية بالولاية و المقاييس العالمية في مجال التهوية والإضاءة؟ 

من خلال الإجابة أتضح لنا إن البناية الأرشيفية بالولاية تتطابق مع المقاييس العالمية في بجال 
التهوية والإضاءة وذلك بتوفرها على إضاءة طبيعية و اصطناعية. 

7-هل تم تجهيز البناية الأرشيفية بوسائل الحماية من المخاطر؟ 

توصلنا من خلال الإجابة أن البناية الأرشيفية تتوفر على تجهيزات وتنعدم لأخرى وهذا 
راحع إلى اللامبالاة من قبل المسئولين وعدم تخصيص ميزانية هذه المصلحة. 

8-هل المصلحة تضم جميع المساحات؟ 

من إجابة الموظف أتضح لنا أن المساحات المتواجدة بالمصلحة هي مساحة حفظ الأرشيف 
تقدر:200م2 .ومساحة خاصة بالمكاتب الإدارية وهي مساحات ملائمة للعمل علكن تنعدم من 
المساحتين الخاصتين بالجمهور و المخازن و الورش. 

الأخلاصة المحور: 

من حلال تحليلنا لأسئلة ا محور الأول استنتجنا أن البناية الأرشيفية لم تشيد لغرض حفظ و 
تخزين و معالحة الوثائق الأرشيفية هذا ما جعلها لا تتطابق مع المعايبر المعمول بحا في تشييد مباني 
الأرشيف وعدم التوسع مستقبلا بدليل أها تتوفر على مساحتين من ضمن أربعة مساحات لكن 
بالرغم من ذلك سعى الموظفون لبدل أقصى الجهود من أجل توفير أحسن الظروف لحفظ 


الادشيي): 


و 





الفصل الثالث : الدراسة اليدانيق 
ا محور الثابي: مخازن حفظ الأرشيف 
9-هل تتوفر المصلحة على محلات حفظ الأرشيف؟ 
من حلال المقابلة الى أحريناها استنتجنا أن المصلحة تتوفر على محلات حفظ الأرشيف. 
0-هل أثر غياب محلات الحفظ على مهنية الموظفين. 
توصلنا من خلال المقابلة أن المصلحة تتوفر على مخازن الحفظ و بالتاليى لا تؤثر على مهنية 
الوظفين؛ 
1-هل تقومون بزيارة محلات الحفظ المتواجدة في الإدارات؟ 


من خلال إجابة الموظف تبين لنا هم يقوهوت: يزياواات» تفعيتية: "“المديريات: التنفيدية 


2-هل مساحات الحفظ بالإدارة المنتجة واسعة؟ 


أثناء الإحابة عن هذا السؤال أتضح لنا وان مساحات الحفظ بالإدارة المنتجة غير واسعة 


وغير ملائمة. 
3-هل تتعرض الوثائق الموجودة داخل المخازن للمخاطر كالرطوبة و درجة الحرارة 
المرتفعة؟ 


من خلال إحابة الموظف على هذا السؤال أتضح لنا أن الوثائق الموحودة داحل المخازن لم 
تتعرض لأي خطر كالرطوبة و درجة الحرارة المرتفعة. 

4-هل تتوفر المخازن على الإضاءة الكافية و أنظمة تكييف الحواء الملائمة للحفظ. 

من إجابة الموظف أتضح لنا أن المحازن تتوفر على الإضاءة بنوعيها (طبيعية واصطناعية) 
مع وجود انظمه تكييف المواء. 

5-هل تعتمد المخازن على أنظمة الإنذار ؟ 

-من خلال إجابة الموظف أتضح لنا أن ا لمصلحة لا تعتمد على أنظمة الإنذار سواء من 


الحرائق أو السرقات وهذا راحع إلى نقص التجهيزات في مخازن حفظ وهذا ناتج عن اللامبالاة من 
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قبل المسؤولين. 

6-هل المخازن منظمة و سهلة اللجوء إليها؟ 

من إجابة الموظف تبين لنا أن المخازن منظمة وسهلة اللجوء إليها بحيث أنها تتوفر على 
رفوف معدنية توحد يما علب مرتبة ترتيب تسلسلي رقمي ضف إلى ذلك أن هذه المخازن يسهل 
الوصول إليها بدليل تواحدها في الطابق السفلي. 

7-هل المخازن واسعة بقدر كافي؟ 

من خلال إحابة الموظف استنتجنا أن المصلحة تتوفر على مخزن واحد تقدر مساحته 
ب:200م2 وهو غير كاف لاستيعاب الرصيد مستقبلا. 

(أخلاصة المحور: 

من خلال تحليلنا للمحور الثاني والذي خصص لمخازن حفظ الأرشيف توصلنا إلى أن 
المصلحة بما مخزن واحد يقدر ب:200م2 ويتوفر على الشروط اللازمة الحفظ الأرشيف كالتهوية 


والإضاءة و أجهزة التكييف والتدفئة إلا أنه يفتقر لأجهزة الإنذار وأجهزة قياس الحرارة والرطوبة 
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المحورالثالث:الاستفادة من الأرشيف. 

8-هل تستقبل مصلحتكم مجموعة من المستفيدين؟ 

من حلال الإحابة الى تلقيناها أتضح لنا أنه يتم استقبال مجموعة من المستفيدين في بجال 
الأرشيف وذلك لأهمية وحاحاقهم الكبيرة له. 

9ما هى فئات المستفيدين المترددة على المصلحة (من داخل الولاية وخارجها)؟ 

من خلال الإجابة أتضخ لنا أن المصلحة تستقبل الموظفين بالدرجة الأولى من داحل الولاية 
أما من خارجها فنسبة التردد تكون من حين لآخرءوقد لاحظنا أن نسبة المستفيدين من داخل 
الولاية والذي يهم مصالح الولاية فنجد: بعض المداو لات ؛الجريدة الرسمية» لجو لات»ملفات و 

0-هل المكان المتواجد به المر كز يسهل للمستفيدين الوصول إليه؟ 

مما تبين من الإجابة عن هذا السؤال أن المكان المتواحد به المركز هو مكان ملائم لتموقعه 
وسط المدينة لكن و مع انعدام الوسائل الإشارية يصعب الوصول إليه. 

1-هل تتوفر المصلحة على قاعة للبحث و المطالعة ؟ 

من خلال المقابلة الى أحريناها استنتجنا أن المصلحة تفتقر كليا لقاعة البحث و المطالعة 
بحيث يتم تلبية حاجيات المستفيدين .ممكاتب العمل أو بالقاعات المخصصة لفرز الأرشيف. 

02-هل المكان المخصص للمستفيدين كاف لتلبية حاجياتهم ؟ِ 

من خلال إجابة الموظفين تبين أنه لا توجد قاعة للبحث و المطالعة و بالتاللي لا تلبى 
المطلوبة؟ 


-من خلال الإجابة عن هذا السؤال أتضح انه توجد طابعة في كل مكتب و تلبي حاجيات 
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4-هل يسمح بالإطلاع على الوثائق داخليا أو يتم إعارتًا خارج المصلحة؟ 

من إجابة الموظفين تبين لنا أنه توحد إعارة داحل المصلحة و خارحها وتتم عن طريق وثيقة 
الأرشيفي ؟ 

أثناء الإحابة عن هذا السؤال تبين لنا ان المصلحة تتوفر على وسائل بحث تتمثل في جداول 

خلاصة احور: 

من خلال تحليلنا للمحور الثالث استنتجنا أن مصلحة الأرشيف لا تتوفر على قاعة للبحث 
والمطالعة» هذا ما أثر سلبا في تلبية احتياحات المستفيدين سواء لإنحاز بحوثهم أو لأغراض أخرى. 
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تحليل النتائج على ضوء الفرضيات: 

لفك انظطلق نا هذا .من منشكلة 'رئئسية انتذربحت:» نحنها تساو لات .فرعية بحين لمكن مخ 
الوصول إلى الإحابة عليها ألا وهي: 

"هل تم احترام المقاييس العالمية لبناية الأرشيف عند تحويل بناية قديمة إلى مركز أرشيف 
لحفظ وصيانة أرشيف ولاية حيجل؟" 

1-هل وضعت برامج البناية الأرشيفية وفقا للمعايير الدولية و الشروط المطلوبة؟ 

2-هل يلعب موقع ومبئ المصلحة دورا حيويا في تحقيق أهدافها وتقديم خدماتها على 
اه وجه؟ 

وعلى هذا الأساس قمنا بصياغة فرضية رئيسية» تفرعت عنها فرضيات جزئية: 

'يتوقف بحاح مصلحة الأرشيف في تحقيق أهدافها وتقديم خدمة روادها على وجودها 
داخل مبئ ملاثم يلتزم بالشروط الي تنص عليها المعايبر الدولية اثر سلبا على نوعية العمل 
الأرشيفي . 

3-غياب مخازن حفظ الأرشيف »جعل الأرشيفي لا يهتم بعملية دفع واستقبال الأرشيف. 

4كدالمساخاة الخصضة اللجميور فجي انارق الباحفيق والمستفيدي: 

الفرضية الأولى: 

من خلال الدراسة الى أحريناها توصلنا إلى أن البناية الى تظم مصلحة الأرشيف غير 


سبب مؤثر غاية التأثير فالأرشيف مهما كانت معارفه العلمية والتقنية وخبراته إن لم يجد الميدان 
الذي يبرهن فيه هذه القدرات فهي سوف تندثر مع مرور الوقت وستصبح في حكم المعدوم . 
وتأثيرها سيكون سلبا على إنتاحية الأرشيفى نفسه فهذا الأخير هو موظف متخصص يجب 
أن يتوفر له مكان به تجهيزات تساعده على الأداء اليد لمختلف الأعمال الموكلة له مع العلم أنها 
بناية غير قابلة للتوسع وهذا ما يتعارض مع المقاييس العالمية في تشييد البناية الأرشيفية. ما يؤدي 


إلى رداءة العمل الأرشيفى وزيادة الأعباء. 
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وقد قام المسؤلون بوضع تعديلات بسيطة من احل ضمان الحد الأدن من المعايير العلمية 
والعالمية خاصة الواردة في المنشور :11 99/1 المتعلق ببناء مراكز الأرشيف إلا أن هذا التعديل لم 
يقم بإحفاء النقائص . 

ومن جملة النتائج أيضا:عدم تحرك المسؤولين في توفير مكان مستقل يتضمن مصلحة 
الأرشيف منذ 992 [»ءفهو دليل عدم الاهتمام. 

ومن جهة أحرى وجود مساحتين من ضمن أربعة مساحات متعارف عليها ألا وهما 
مساحة خاصة بمحلات الإدارة و أخرى خاصة يممخازن حفظ الأرشيف و هذا ما يجعل منها 
مصلحة إدارية أكثر منها مصلحة تؤدي أعمال خاصة بالأرشيف» كما أن التجهيزات الى 
يستعملوها مثل الكراسي و المكاتب لا تضمن الراحة النفسية للموظفين. 

ضف إلى ذلك أن المصلحة تضم 13 موظف وهو عدد كبير لمصلحة تؤدي المهام الإدارية 
أكثر من مهامها الأرشيفية ما يؤثر على توزيع الموظفين داخل المصلحة. 

من خلال تحليلنا للمحور الأول و الذي تمحور حول عدم حضوع البناية الأرشيفية 

للمعايير العلمية و العالمية و تأثيرها السلبي على الموظفين بحد أن الفرضية تحققت حيث تبين لنا أن 
الموظفين لا يقومون بأي عمل بميزهم عن باقي الموظفين التابعين لمختلف المصالح.و هذا راجع إلى: 

[ -البناية لم تشيد وفق معايير تجعلها تخدم الأرشيف. 

2-وجود مساحتين فقط من أربع مساحات اثر على فاعلية الموظفين. 

3-عدم اهتمام السامطاك عملكة الا شيط 

4-النقص الكبير في عدد التجهيزات. 

الفرضية الثانية: 

إن مخازن حفظ الأرشيف المتواجدة بالمصلحة تعتبر أولا كافية للوقت الراهن فقط إلا أنُا 
لا تستوعب الرصيد الأرشيفي مستقبلا نظرا لتطبيق المساحة المتبقية في المخزن علما أن مساحة هذا 
الأخير تقدر ب200 متر مكعبءو هذا ما قد ينجم عنه مشاكل في عملية دفع و استقبال 
الأمشسل مما 
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الفصل الثالث : الدراسق اميدانية 
من خلال تحليانا للمحور الثاني و الذي تمحور حول غياب مخازن حفظ الأرشيف» 

حعل الأرشيفي لا يهتم بعملية دفع و استقبال الأرشيفءو هو ما يؤكد على أهمية محلات الحفظ 
ضمن العمل الأرشيفي ككل و منها فالفرضية غير محققة. 

الفرضية النالثة: 

فقبل الخوض في المساحات و القاعات الخاصة بالمستفيدين فقد توصلنا إلى أن المصلحة الى 
تقوم بحفظ الوثائق الأرشيفية حاليا لم تبئى في الأساس لفائدة حفظ وتخزين و معالحة الوثائق 
و إِنما كحظيرة سيارات و العتاد لولاية حيجل ثم حولت هذه الأخيرة إلى مصلحة لحفظها و 
معالجتهاء وقد قام المسؤولون بوضع بعض التعديلات و التغييرات بداخل المصلحة لفائدة 
المستفيدين إلا أن هذا التغيير لم يقم بإحفاء النقص الكبير الذي تواحهه المصلحة و لقد تضمن 
المنشور 99/14 المتعلق ببناء مراكز الأرشيف مساحة خاصة بالمستفيدين و اوجحب توفرها غير 
أن ممصلحة الأرشيف في ولاية حيجل وحدناها لا تضم هذه المساحة مما جعل المستفيدين على 
ركم 

-مجموعة من الباحثين و الطلبة. 
-موظفين .ممختلف مصال الولاية. 

لا يحدون الحو المناسب للعمل و القيام بانحاز بحوثهم و أعمالهم. 

فالمصلحة تقوم باستقبال المستفيدين ممختلف مكاتبها و هذا راحع إلى انعدام المساحات 
المنحصصة للرواد و المستفيدين بداحل المصلحة بالرغم من أنها تتوفر على مجموعات وأرصدة لا 
باس يها تخدم المستفيدين. 

من خلال تحليلنا للمحور الثالث حول المساحات المخصصة للجمهور تستجيب 
لحاجيات الباحثين و المستفيدين استنتجنا ان المساحات منعدمة كليا و منه فالفرضية الثالثة تتحقق 
و هذا راجع إلى : 
- المبئ في الأساس لم يخصص لحفظ الوثائق الأرشيفية. 


2-عدم الاهتمام بالمساحات المخصصة للجمهور. 


تيس 





الفصل الثالث : الدراسة اميدانية 

النتائج العامة للدراسة: 

- المبئ الحاللي لمصلحة أرشيف ولاية حيجل نم يخصص ف الأصل لحفظ الأرشيف 

- عدم اهتمام المسؤولين في المصلحة بالوثائق الأرشيفية من خلال عدم تخصيص بناية 
خاصة بحفظ الوثائق. 

- عدم تخصص رئيس المصلحة في محال الأرشيف اثر على السير الحسن للمصلحة. 

- عدم توفر المصلحة على قاعة للبحث و المطالعة. 

- عدم تطابق مصلحة الأرشيف بالولاية والمقاييس العالمية . 


عدم بجحهيز البناية بوسائل الحماية من المخاطر. 


عدم احتواء المصلحة على أجهزة الإنذار سواء من الحرائق و السرقة. 





الفصل الثالث : الدراسة اميدانية 

الصعوبات: 

لقد واجهتنا بعض الصعوبات أثناء القيام بالدراسة النظرية» كنقص المراجع حيث تلقينا 
عناء كبيرا في البحث عنها وال تخص موضوع بحثنا ألا وهو البناية الأرشيفية. أما فيما بخص 
الدراسة الميدانية» فقد واجهتنا بعض المشاكل لا تقل صعوبة عن الدراسة النظرية بحيث واجهتنا 
مشكلة في الوصول إلى مكان البناية» إذ انه لا توحد أية واجهة تدل على أما بناية أرشيفية بل 
حصصت ف الأصل كحظيرة للسيارات والعتاد الخاص بالولاية. أما فيما يخص مسؤول المصلحة 
فهو غير متخصص في الأصل في محال الأرشيف»ء و بالتالي لم تكن لديه ادن فكرة إذ أنه لم يفدنا 
بأية معلومة هذا ما جعلنا نلجأ إلى الموظفين المختصين في محال الأرشيف و نستعين بأقوالهم. 





الفصل الثالث : الدراسق اليدانية 
الاقتراحات و التوصيات: 
من خلال الزيارات الميدانية و المقابلة الى أحريناها مع الموظفين .ممصلحة الوثائق و 

الاقتراحات لتغطية النقص الذي تعانى منه البناية الأرشيفية بولاية حيجلء و العمل على تطويرها 
وفق أسس علمية دقيقة» و توفير كل المواصفات و المستلزمات» لتحقيقها و متابعة تنفيذها 2 
على :فيد الأساس اقدمنا بيعطن. الأقتز اجات نامل أن توضيل.. بين الاعار» «وذلك: عفن لمكن 
المصلحة من التطور المستمر. و نورد هله الاقتراحات والتوصيات فيما يلي : 

1[ - تخصيص مكان ملائم لمصلحة الأرشيف» مصمما تبعا للمقاييس العلمية. 


2- العمل على توفير مناخ و ظروف ملائمة للحفاظ على صحة الأرشيفين العاملين 


بالمصلحة. 
3- تجهيز المحازن بأحهزة قياس درجات الحرارة و نسبة الرطوبة للمحافظة على 


4- ضرورة توفر المصلحة على قاعات للبحث و المطالعة . 

5- احترام تداول الوثائق أثناء القيام معالحتها أو تبليغها للباحث» حت لا تتعرض للاتللاف 
و التمزيق وهذا لضمان حفظها للمستقبل. 

6- مراقبة و معاينة الأنظمة الخاصة بالحفظ . 

7- تكوين المستخدمين الذين تتوفر فيهم القدرات الخاصة على الملاحظة وتسجيل الأخطاء 


و النقائص» و كذلك تتوفر لديهم روح التحكم في التقنيات والتدخحل السريع أثناء 
السافر. 


8- إيجاد نظام شامل لحفظ الوثائق و المحفوظات يعالح مشكلة التكدس والترحيل والاستقبال 
والإتللاف و يجدد ملة الحفظ. 


9- إتباع عملية إقصاء الوثائق. 


0- ضرورة إتباع طرق الحفظ داخل المصلحة لتوفير الحماية و الأمان. 


<<تيس 





الفصل الثالث : الدراسق اميدانية 

1 اققام تكنو لوعي" المتطوررة ف عمال اتقييك نياكم الفي: 

2- تزويد المحازن بأجهزة الإنذار ضد الحرائق و السرقة. 

3- استعمال الوسائل الإشارية ال تسهل الوصول إلى مصلحة الأرشيف و الوثائق 
بولاية حيجل . 

كها النيى أتكر ا إل تترورةا الالتزام با مقاييس بق الواضفات هبن بام مر كر الأرشف 








تعد بناية الأرشيف وسيلة حفظ ذاكرة الشعوب و المجتمعات» وباتت من أهم الأسس 
الخاصة للحفاظ على الأرشيف و تطويره » ومن أجل تحسين حدماها و تطوير أعمالها , 
فالأرشيف بحاحة إلى مبئ مصمم من الناحية الحمالية و الوظيفية و مجهز بطريقة منسجمة» لذلك 
فقد سعينا من خلال هذه الدراسة إلى تبيان أهمية المقاييس والمواصفات المتبعة في بناء مراكز 
الأرشيف »كما توصلت الدراسة إلى أهمية وحوب إشراك الأرشيفي في عملية تصميم مبئ مركز 
الأرشيف و دوره الفعال في هذا الحال» وإبراز نقاط الالتقاء و نقاط الاخحتلاف بين الدراسة 
النظرية و الدراسية الميدانية . 


نتمج: أن تكون هذه الدراسة بداية و انطلاقة لدراسنات لخر 0-6 56 و إفادة لجميع 
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5-1- خطوات إنحاز بناية أرشيفية 
الفصل الثائ: المقاييس و المواصفات العلمية للبناية الأرشيفية 
1-2- المقاييس العلمية للبناية الأرشيفية 





1-1-2- معيار ايزو 11799 (2003) 

2-1-2- معيار ايزو 9/706 (2003) 

3-1-2- معيار ايزو 15489 (2004) 
2-2- مواصفات إنشاء البناية الأرشيفية 
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الفصل الثالث: الدراسة الميدانية 
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املاحق 
أسئلة المقابلة: 
احور الأول: مقاييس البناية الأرشيفية 
1[-هل تم تشييد البناية الأرشيفية وفق الشروط والمقاييس المتفق عليها ؟ 
-هل شروط الحفظ عند الإدارة المنتجة موافقة للمعايير ؟ 
3-هل شروط الحفظ داحل المخازن مطبقة وفق المقاييس العالمية ؟ 
4-هل المساحات المتواحدة بين مختلف الرفوف كافية وتسهل الحركة ؟ 
وهل البناية قابلة للتوسع والمرونة مستقبلا ؟ 
6-هل تتطابق البناية الأرشيفية بالولاية والمقاييس العالمية في محال التهوية والإضاءة ؟ 
7هل تم تجهيز البناية الأرشيفية بوسائل الحماية من المخاطر ؟ 
#8-هل المصلحة تضم جميع المساحات ؟ 
احور الغايي: يخازن حفظ الأرشيف 
9-هل تتوفر المصلحة على محللات حفظ الأرشيف ؟ 
0-هل أثر غياب محلات الحفظ على مهنية الموظفين ؟ 
111-هل تقومون بزيارة محلات الحفظ المتواحدة في الإدارات ؟ 
02-هل مساحات الحفظ بالإدارة المنتتجة واسعة ؟ 


13-هل تتعرض الوثائق الموجودة داحل المخازن للمخاطر كالرطوبة» درجة الحرارة 


المرتفعة ؟ 
4-هل تتوفر المخازن على الإضاءة الكافية وأنظمة تكييف الواء الملائمة للحفظ ؟ 
5-هل تعتمد المخازن على أنظمة الإنذار ؟ 
6-هل المخازن منظمة وسهلة اللجوء إليها ؟ 


<1 تس 


اللاحق 


المحور الثالث: الاستفادة من الأرشيف 

109[ سما هي فئات المستفيدين المترددة على المصلحة (إمن داحل الولاية وخارجها) ؟ 
0 هل المكان المتواحد به المركز يسهل على المستفيدين إمكانية الوصول إليه؟ 
21-هل تتوفر المصلحة على قاعة للبحث والمطالعة ؟ 

3-هل توفر قاعة المطالعة طابعة تسهل للمستفيدين الحصول على نسخة من الوثائق ؟ 
24-هل يسمح بالإطلاع على الوثائق داحليا أو يتم إعارقها حارج المصلحة ؟ 


5--هل تتوفر المصلحة على وسائل بحث تسهل للمستفيدين الوصول إلى الرصيد ؟ 


<621)كس 


الملخص: 
تعتبر البناية الأرشيفية المكان الوحيد والمهم لحفظ وتسهيل تداول الأرشيف من 

أجل حماية رصيد المؤسسات والذي يشكل جزء هاما من التراث التاريخي والحضاري 
للدمم. 

وقد حاولنا من خلال هذا البحث الوصول والتعرف على المقاييس والمواصفات 
العلمية المطبقة في بناء مركز الأرشيف بمصلحة الوثائق والأرشيف لولاية جيجل» حيث 
اعتمدنا في هذه المذكرة على المنهج الوصفي التحليلي» وذلك لوصف حالة البناية 
الأرشيفية بولاية جيجلء» وبحكم طبيعة الموضوع والتي تقتضي اختيار أداة المقابلة 
والملاحظة كأساس لجمع البيانات من ميدان الدراسة» فقد تمكنا من الوصول إلى عدة 
نتائج قمنا على ضوئها بتقديم بعض الاقتراحات والتوصيات التي تساهم في حل المشكل 
المطروحء هذا بناء على الشطر الثاني من المنهج المستخدم في هذه الدراسة. 

الكلمات المفتاحية: 

البناية الأرشيفية- المعايير والمواصفات - المرونة -إمكانية التوسع 
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